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DECRETO N° 2.855, DE 18 DE JANEIRO DE 1.995.

DispSe sobre a realizacio de daspesas,
exmcucdo orcamentiria e di outras pro-
vidéncias.

Consolidande os ordemamentos estabelecidos nas normas

gerais de Dixeito Financeiro cantidas nas Lei Federal n° 4.320, na Lei Ox-
ganica do Municipio, na Leli Federal n° 8.666/93 e na Lei n° 8.883/94.

Cansiderando a necessidade de assegurar a emcucio orca-

mentiria, o equilibrio entre as despesas e as raceitas, aobjetivando a esta-
" bilidade financeira do Municipio e maior seguranca a Administracio nas fa-
ses do processamento das despesas, empenhos, liquidacdo e pagamento.

Cansiderando a necessidade de estabelecer uma perfeita

rotina de trabalho e respansabilidade dos diversos setores da Adwministracgdo,
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DECRETaA:
DAE XIMPETENCIAS PARA O FROCESSAMENTO DA DESPESA
Campete as Secretarias Muonicipais:

BEnitir requisicio devidamente preenchida sem rasuras, es
pecificando corretamente os materiais e servigos,classi-
ficando-os por grupos e dotacdes orcamentirias especifi-
cas a serem aneradas nas formas estabelecidas pelo capi-
tulo II da Lei Federal n°4.320/64,que trata da despesa

Encaminhar ao Departamento de Material - Compras, as re-
quisicdes para abertura de processo regular de aquisi-
cdo.

Apbés a pesquisa de precos pelo Dapartamento de Material
Campras, o Secretidrio autorizard as aquisicdes, envian-
do-as para emissio de apenhos.

Carpate ao Departamento de Material - Campras:

No caso de dispensa de licitagdo, realizar pesqunisa de
mercado (mo minimo em tres fornecedores) a fim de adqmi-
rir o produto ou cantratar servigo que apresente mais
vantagens a Administracéo.

Enviar as requisicdes para o Secretdrio autorizar a aqui
sicdo dos materiais ou cantratacdo de sexvicos.

- Verificar se o maontante da aquisigdo de materiais ou con
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tratacio de sexvigos, nfo ultxapassa o limite, oanforme
legislagfo, para compra dixeta.

- Encaminhar 4 Comissio Mmicipal de Licitagias as requisi

¢Sas que despendmm de proemssas licitatérios, confarme le
gislagfo.

Cempete a0 Dapartsmentn de Or¢camemtos e Iinaungas/Repe-
nhos:

- Analisar pasquisa, adequar @ ampenhar scmsnls as realiza

das palo Dspaxtamnto de Material - Compras.

- Varificar e ajustar a classificacfo or¢czmmtiria, canfir

mando a diapomibilidade de saldo.

- Eaitdr o Espanhn, cbedacendo o flumm narmal das requisi-

¢Gas,

- Encawinhar ao Dspartamasnto de Matarial - Cosmpras, os em-
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panhas para a vetirada dos materials e acompanhammto
dos sexvigos.

Coopete a0 Departamento de Mabarial - Almcomrifado:

- Regaber, etirar, canferir e atastar o maadimsmto dos

materiais ocanstantes nos Enpsnhas e documentos fiscals.

- Progranar as retiradsas e entregas, de materiats abadecen

do o fluxo normal de txabalho.

- Begilstrar os documentos fiscais e encaminhar ao Departa-
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da Conitabilidade para providinaias nscessixrias até a efa
tiva quitacio das Despmsas.

DAS DISPOATCORS GERATS

Fica vedadO o trabalho de fesgquisa ds pregos para aquisi
¢lo de malexrisais e sexvicos pela Sscretaria rsquisitante

Tica vedadqQ a retirada de materiais ou contratacSes de
S6xvigos cam a 2° via do espanho, que tam a ZTinalidade
explusiva para o cantrole ArummmtArio.

Fica Sacultado is Secretarias a retiradas dos matsxriais
Yacolhidns pelo Dapartamemto de Material, apés a sua con
farincia e atastado, dspositados no Alwrzarifiado.
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O fuanmianidrio que infrigir as disposiclSaes canstante nes-
te Decrato estari sujeito a prncassp Adwinistrativo.

Este Decreto antrari em vigor na data de sua publicagSo,
rwvogadas as dispoxicSes em cantrério.

FRETEITURA MIYICIPAL DE ASSTS, Em 18 de Janeiro de 1995.

Publicado na Secretaria Mmicipal de Sovarno, em 18 das
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