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PROJETO DE RESOLUCAO N° 05 _)OG.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE FUNCAO DE
CONFIANCA NA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas,

faz saber que a Camara Municipal aprova e ela promulga a seguinte Resolugdo:

Artigo 1° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fun¢do de confianga de
Assessor de Eventos, na quantidade, padrdo de vencimentos, descri¢do de atribuigdes e respectivos
requisitos, o qual se encontra estabelecido no anexo 1 e Il, que fica fazendo parte integrante desta
Resolugdo.

§ 1°— O provimento da fungdo a que se refere o caput deste artigo, serda ocupado por pessoal de carreira da
Céamara, sendo de livre nomeagdo e exoneragdo da Mesa Diretora da Cimara Municipal de Assis,
nos termos estabelecidos pelo inc.V, do art. 37, da Constituicdo Federal.

§ 2° - A fungdo de confianga descrita no caput deste artigo encontra paridade, para fins de remuneragdo, no
cargo de Oficial de Gabinete I, referéncia 40 D, do Quadro de Cargos da Prefeitura Municipal de
Assis, conforme o Decreto n® 3.372/98.

Artigo 3° - As despesas decorrentes com a execugdo da presente Resolugdo correrdo com verbas proprias
orgamentarias, suplementadas se necessario.

Artigo 47 - Esta Resolugdo entrara em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Artigo 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS:

A criagdo da referida fung¢do de confianga é proposta devido a
necessidade de se destinar um servidor tecnicamente qualificado e com dedicagédo
exclusiva para assumir a responsabilidade de operacionalizar os eventos, a Camara
Mirim, Parlamento Jovem e as solenidades realizadas pela Camara Municipal,

especificados no anexo II.

1° Secretario
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ANEXO I

QUADRO DE FUNCAO DE CONFIANCA

Quantidade Denominac¢ido do cargo Padrao de
Vencimentos

01 ASSESSOR DE EVENTOS REF. 40 D
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ANEXO 11

MANUAL DE DESCRICAO DA FUNCAO

Titulo da Fung¢édo: Assessor de Eventos Fung¢do: Operacionalizar os eventos do Poder
Legislativo.

Grupo Ocupacional: Assessoramento Padrdo de Vencimentos: 40D

Depto./Divisdo/Setor: Depto de Recursos Humanos Carga Horaria Semanal: 40 horas

Cargo do Superior Imediato: Presidente da Mesa Diretora

DESCRICAO SUMARIA

Operacionalizar a comunicacao externa para eventos e solenidades da Camara Municipal.
Operacionalizar a Camara Mirim e Parlamento Jovem da Camara Municipal.

OPERACIONALIZACAO

Operaciolizar, fiscalizar e administrar os seguintes servigos:

- prestar assessoramento a Mesa Diretora da Camara;
- coordenar o processo de elaboragéo e eleigdo dos vereadores mirins, conciliando as visitas as escolas;

juntamente com a Justiga Eleitoral, Delegacia de Ensino e demais Escolas particulares;
- providenciar a confec¢do das cédulas de votagdo;
- supervisionar a campanha eleitoral nas escolas, zelando sempre pela lisura do processo;
- supervisionar a contagem dos votos;
- organizar a posse dos vereadores mirins;
- preparar, assistir e assessorar a todas as Sessoes Mirins;
- elaborar, juntamente com os vereadores mirins, os Projetos de Lei, Requerimentos, Indicagdes e Mogdes:
- assessorar as Comissoes Permanentes da Camara Mirim;
- elaborar a Pauta das Sessoes;
- manter contato com o homenageado, ou familia, para a escolha da data para a entrega do Titulo.
- elaborar e confeccionar convites para solenidades;
- convocar a equipe que auxiliara os trabalhos durante o evento;
- escolher as musicas, flores e modelo do titulo;
- elaborar o roteiro cerimonial para apresentagio pelo Mestre de Cerimonias;
- supervisionar a composi¢do da mesa e demais postos de autoridade durante a solenidade;
- orgamizar a lista de convidados e vereadores para o uso da Palavra;
- verificar a disposi¢do das Bandeiras, formas adequadas de Tratamento para com as autoridades;
- recepcionar as autoridades e convidados;
- trabalhar em conjunto com a imprensa escrita, falada e televisionada;
- organizar a posse do Prefeito, Vice Prefeito ¢ Vereadores;
- organizar eventos a pedido da Presidéncia e Vereadores;
- executar outras tarefas correlatas.
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Continuaciio Anexo 1l

REQUISITOS DO CARGO

1. Escolaridade: Superior em curso.
2. Experiéncia: De 06 (seis) meses 4 01 (um) ano.
3. Conhecimentos Técnicos ou Especificos: cursos especificos da drea: cerimonial, etiqueta, etc.
4. Caracteristicas e Habilidades Pessoais:
Polidez
- Capacidade de negociagio;
-  Boa aparéncia;
- Boa comunicagio;
- Responsabilidade;
- Habilidades interpessoais;
- Inteligéncia emocional;
- Discricao;
- Capacidade de organizacdo de trabalho;
- Paciéncia.
5. Responsabilidade por Valores: Nao tem responsabilidade por valores.
6. Responsabilidade por Dados Confidenciais: Tem acesso a dados confidenciais.
7. Responsabilidade por Patriménio:  Pelos moveis e equipamentos que utiliza.
8. Responsabilidade por Subordinados: Nio tem responsabilidade por subordinados.
9. Seguranga - Individual e Coletiva: Néo esta exposto a risco de acidentes
10. Esforgo - Fisico:
Opera equipamento em posi¢do sentada
Mental: Constante
Visual: Constante
Auditivo: Dentro dos padrées normais
11. Responsabilidades: Com materiais, equipamentos e pessoas.
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/ 2.006
PARECER N° 46/2006

DispOe sobre a criacdo de Funcdo no Quadro de Pessoal da
Camara Municipal de Assis e da outras providéncias.

Referido Projeto de Resolugéo Legislativa, é de autoria da Mesa e
tem como objeto a criagdo da Fungéo de confianga de Assessor de Eventos junto ao
Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, com a finalidade de reorganizar e
reestruturar o funcionamento da Camara Municipal de Assis.

O presente Projeto de Decreto Legislativo, encontra fundamento
juridico na alinea “f", do § 1° do artigo 185 do Regimento Interno da Camara Municipal de
Assis, cuja competéncia e autoria, acha-se lastrada justamente no artigo 16 da Lei Organica
do Municipio de Assis, o qual estabelece que compete & Camara Municipal, editar
Resolucbes, para regulamentar assuntos de sua economia interna.

Esclarece-se ainda, que o Projeto de Resolucido refere-se 3

criagdo de “Cargo de Confianga’, consoante o previsto pelo inciso V, do art. 37 da
Constituigéo, vindo inclusive acompanhado dos anexos | e Il, que especificam a remuneracéo

@ as respectivas atribuicoes.

Referido Projeto de Resolugdo podera ser apreciado, discutido e
votado, pelos Excelentissimos Senhores Vereadores, dentro dos termos regimentais, com as
ressalvas apresentadas.

Por fim, ressaltamos, que, para a sua aprovacdo, sera necessario
0 "quorum de maioria absoluta’, ou seja, 06 (seis) votas favoraveis.

Este € 0 nosso parecer.
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DANIEL ALEXANDRE BUENO

Procurador Juridico Assessor Técnico Juridico




