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LEI COMPLEMENTAR N° 02, DE 17 DE ABRIL DE 20089.

Projeto de Lei Complementar n® 04/2009-Autoria Poder Executivo Prefeito Muncipal Dr. Ezio Spera

DISPOE SOBRE A REORGANIZAGAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ASSIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ASSIS:

Fago saber que a Camara Municipal de Assis, aprova e eu sanciono a
seguinte Lei:

A Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de Assis, sob o
aspecto formal, passa a obedecer as disposigoes fixadas nesta Lei.

TiTULO |

ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE ASSIS

3°-

4°.

5° -

6° -

CAPITULO |
Disposi¢goes Preliminares

Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, a Prefeitura do
Municipio de Assis dispde de 6rgaos proprios da Administragao Direta e
de entidades da Administragao Indireta, integrados e que devem,
conjuntamente, buscar atingir objetivos e metas fixados pelo Governo
Municipal.

O Poder Executivo é& exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
diretamente pelos Secretarios Municipais e pelos dirigentes de cada uma
das entidades da Administragao Indireta e estes pelos Diretores de
Departamentos, conforme disposto nesta Lei.

A Administragao Direta € composta por:

| - Orgaos de Assessoramento e Planejamento;
Il - Orgaos de Natureza Meio;
Il — Orgaos de Natureza Fim;

A Administragao Indireta compreende as entidades tipificadas na
legislagao, a saber:

| — Autarquias;

Il - Fundagdes Publicas;

IIl - Outras entidades municipais dotadas de personalidade juridica,
autonomia administrativa, financeira e patriménio préprio.

Quando qualquer das fungdes de responsabilidade da Administragao
Municipal for realizada por entidades privadas ou publicas, através de
delegagao, convénio ou contrato, sera obrigatéria a programagao
controle das atividades da entidade em causa.
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Paragrafo Unico As exigéncias do presente Artigo sdo extensivas as entidades

Art. 7° -

Art. 8° -

§1°

§2°

Art. 9° -
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subvencionadas pelo Municipio.
A Administragdo Municipal Direta e Indireta, obedece a um sistema

organicamente articulado, com seus 6rgados e entidades funcionando
perfeitamente entrosados e em regime de mutua colaboragao.

CAPITULO It

Da Criagao e Redenominagao de Secretarias Municipais

Ficam criadas as seguintes Secretarias:

| ~ Secretaria Municipal de Negécios Juridicos;
Il — Secretaria Municipal de Agricultura;
Il — Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

As Secretarias criadas no presente Artigo, seguirdo as competéncias,
estruturagao e atribuigdes previstas nos Artigos 13, 19, 33 e 35 abaixo.

A Secretaria Municipal de Governo e Negoécios Juridicos passara a ser
denominada Secretaria Municipal de Governo e Administragao, seguindo
as competéncias, estruturagao e atribuigcoes previstas nos Artigos 13 e 17
abaixo.

] CAPITULO Il
Orgaos da Administragao Pablica Municipal

A Administragao Direta € composta pelos seguintes 6rgaos:

| - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PLANEJAMENTO
a) Gabinete do Prefeito;

Il - ORGAOS DE NATUREZA MEIO

a) Secretaria Municipal de Governo e Administragao;
b) Secretaria Municipal da Fazenda.
c) Secretaria Municipal de Negécios Juridicos;

Il - ORGAOS DE NATUREZA FIM

a) Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos;
b) Secretaria Municipal de Educagéao;

c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

e) Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo;
f) Secretaria Municipal de Agricultura;

g) Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

www.assis.sp.gov.br




i Yi Pago Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
L’ei Cémplementar n° 02, de 17 de abril de 2009.

Art. 10 - O Sistema da Administragdo Indireta & constituido pelas seguintes
entidades:

a) Fundagao Educacional do Municipio de Assis — FEMA;

b) Fundagao Assisense de Cultura — FAC;

c) Autarquia Municipal de Esportes de Assis;

d) Instituto de Previdéncia do Municipio de Assis —~ASSISPREYV;

e) Outras entidades municipais dotadas de personalidade juridica,
autonomia administrativa, financeira e patriménio préoprio.

CAPITULO IV
Estrutura Basica d os Orgaos da Administragao Direta

Art. 11 - A estrutura da Administragdo Municipal Direta é constituida de érgaos
adequadamente entrosados entre si, obedecida a seguinte subordinagao
hierarquica.

a) Nivel | — Secretaria;

b) Nivel Il — Departamento;
c) Nivel lll — Divisao;

d) Nivel IV — Coordenadoria;
e) Nivel V — Setor.

Art. 12 - A subordinagao hierarquica define-se nas disposigoes sobre a
competéncia de cada Orgao e na sua posigao no organograma geral da
administragao, conforme o Anexo |, integrante dessa Lei.

TiTuLo Il
FUNCOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO DIRETA

_ CAPITULOI
Fung6es Comuns aos Orgaos da Administragao Publica Municipal

Art. 13 - Sao competéncias de todas as Secretarias Municipais e dos Orgaos
estabelecidos no Artigo 11

I — oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagao de diretrizes
gerais e prioridades da agao Municipal;

Il - garantir a concretizagao das politicas, diretrizes e prioridades
definidas pelo Governo Municipal para a sua area de competéncia;

I} — garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas
fungdes e especialmente as condigées necessarias para a tomada de
decisdes, coordenagao e controle da Administragao Municipal;

IV — coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros, materiais e
humanos colocados a sua disposigao, garantindo aos seus 6rgaos o
apoio necessario a realizagao de suas atribuigoes;

V - participar da elaboragao do orgamento municipal e acompanhar g
execugao do mesmo. )
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CAPITULO Il :
Competéncias Especificas e Estrutura dos Orgaos da
Administragao Publica Municipal

SEGAO|
Do Gabinete do Prefeito

O Gabinete do Prefeito, como érgao de assessoramento ao Prefeito, tem
por finalidade, além daquelas especificadas no Artigo 13 dessa Lei:

| - Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagoes
politico- administrativas com os municipes, associagdes de classes,
6rgaos e entidades publicas e privadas;

Il- Preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

Il — Zelar pelo cumprimento e atualizagdo das normas do cerimonial;

IV- Receber as autoridades e os héspedes oficiais do Municipio;

V — laborar a agenda oficial de audiéncia do Prefeito, conforme
orientagao do mesmo;

VI — Efetuar controle de prazos especiais e responder requerimentos,
informagdes e indicagdes de Vereadores;

VII — Realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura,

VIII — Executar outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.

O Gabinete do Prefeito compreende as seguintes unidades:

I — Diretoria de Gabinete;

1l — Coordenadoria de Controle e Gestao;

lll - Fundo Social de Solidariedade;

IV — Servigo de Defesa Civil;

V — PROCON - Servigo de Proteg¢ao ao Consumidor,
VI — Conselhos Municipais;

VIl - Outros Orgaos de Assessoramento.

O Gabinete do Prefeito compreende, como unidade subordinada, uma
Diretoria de Gabinete para execugao dos objetivos citados neste Artigo
com nivel hierarquico idéntico ao das Secretarias.

SEGAO I
Da Secretaria de Municipal de Governo e Administragao

A Secretaria Municipal de Governo e Administragao tem por -finalidade,
além daquelas especificadas no Artigo 13 dessa Lei, exercer as
atividades ligadas a Administragdo Geral da Prefeitura, programando,
organizando, dirigindo, coordenando e controlando direta e indiretamente
os assuntos administrativos, de pessoal e comunicagido, 0s servigos
publicos concedidos ou permitidos, além de se constituir em 6rgao de
representacdo legal da pessoa juridica do Municipio de Assis, nos,,

assuntos que, nos termos do inciso XXXIV, do Artigo 87, da Lei Org:‘anic?$7
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do Municipio de Assis, possam ter sua competéncia delegada, bem como
na analise, elaboragao e expedigao dos atos, portarias, decretos, projetos
de lei e leis a serem chancelados pelo Prefeito, além de outras atividades
correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Governo e Administragdo compreende as
seguintes unidades:

| — Departamento de Administragao;

Il - Departamento de Imprensa e Divulgagao;
lll — Departamento de Recursos Humanos;

IV — Departamento de Comunicagao Interna;

V - Departamento de informatica;

VI - Departamento de Servigos sob Concessao;
VIl — Departamento de Controle Interno.

SEGAO Il
Da Secretaria Municipal de Negocios Juridicos

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Negécios Juridicos tem por finalidade, além
daquelas especificadas no Art. 13 dessa Lei, exercer as atividades de
consultoria juridica, competindo-lhe pronunciar-se sobre matéria legal
que lhe for submetida, emitindo pareceres, bem como efetivar a cobranga
judicial da divida ativa, atender os contribuintes e defender o Municipio
em Juizo, quer seja no polo ativo, quer seja no polo passivo, além de
outras atividades correlatas e/ou que lhe forem atribuidas.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Negécios Juridicos compreende as seguintes
unidades:

| — Departamento Administrativo;
Il — Departamento Juridico;
Il - Departamento de Execugées Fiscais.

SEGAO IV
Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 21 - A Secretaria Municipal da Fazenda tem por finalidade, além daquelas
previstas no Artigo 13 dessa Lei, elaborar, programar, dirigir, coordenar,
organizar e controlar as atividades e a politica tributaria, orgamentaria,
patrimonial e econdmico-financeira da Administragdao Direta, bem como
organizar e orientar a execugao dos servigos atinentes e o
acompanhamento destas atividades da Administragdo Indireta, através
da verificagao de seus relatérios, balancetes e balangos, além de outras
atividades correlatas e/ou que |he forem atribuidas.

Art. 22 - A Secretaria Municipal da Fazenda compreende as seguintes unldade%

| — Departamento Administrativo;
Il - Departamento de Licitagao;
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Ill - Departamento de Orgamento e Contabilidade;
IV - Departamento de Finangas;

V — Departamento de Tributagao;

VI — Departamento de Material e Patriménio;

VII- Departamento Técnico-Cadastral.

SECAOV

Da Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos

A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos tem por
finalidade, além daquelas previstas no Artigo 13 dessa Lei, realizar
estudos e pesquisas para o ptanejamento das atividades do Governo
Municipal, elaborar, atualizar e controlar o Plano-Diretor do Municipio,
elaborar, coordenar e controlar os planos de agao do Governo Municipal,
a curo e longo prazo, programar as obras publicas e acompanhar sua
execucao, elaborar projetos civis das obras de ampliagao da rede de
prédios préprios municipais, controlar o licenciamento e a fiscalizagao de
obras particulares, direta e indiretamente, planejar coordenar e
desenvolver projetos e programas voltados a habitagdo popular, planejar
e administrar os servigos de transportes coletivos, elaborar a proposta
orcamentaria para o setor e acompanhar sua execugao, prestar
assessoramento em organizagao e métodos, supervisionar as atividades
técnicas e administrativas dos oérgaos subordinados, fiscalizar as
posturas municipais, as atividades de abastecimento, os servigos
publicos concedidos ou permitidos, promover os servigos de transito de
competéncia municipal, administracao do cemitério, matadouro e terminal
rodoviario. Além disso, acompanhar a execugao das obras e servigos
programados pelo Govemo Municipal, executar servigcos atinentes a
projetos de abertura e conservagao de vias publicas, a conservagéo e
manutengcdo da iluminagdo e da limpeza publica, além de outras
atividades correlatas e/ou que lhe forem atribuidas.

A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos compreende
as seguintes unidades:

| — Departamento Administrativo:

Il — Departamento de Planejamento e Projetos;

Il — Departamento de Controle Urbano;

IV — Departamento Municipal de Transito;

V - Departamento de Servigos Publicos;

VI — Departamento de Obras;

VII- Departamento de Apoio e Manutengao de Frota.

SEGCAO VI
Da Secretaria Municipal de Educagao

A Secretaria Municipal de Educagao, tem por finalidade, além daquelas

previstas no Artigo 13 dessa Lei, planejar, desenvolver, controlar e avaliar
as atividades educacionais exercidas pela Administragao Municipal, d%
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forma articulada com a politica Nacional e Estadual para o setor, bem
como as atividades de carater esportivo e de recreagao infantil. Compete-
lhe ainda, a organizagao, orientagao, pesquisa, supervisao geral, diregao
e controle do ensino Municipal e da alimentagao escolar, além de outras
atividades correlatas e/ou que lhe forem atribuidas.

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Educagao compreende as seguintes unidades:

| = Departamento Administrativo;

Il - Departamento Pedagégico;

lIl - Departamento de Ensino Fundamental;

IV- Departamento de Ensino Profissionalizante;
V- Departamento de Ensino Especial;

VI- Departamento de Educagao Infantil,

VIl -Departamento de Transporte de Alunos;
VIlI-Departamento de Manutengao de Patriménio.

SEGAO VII
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade, além daquelas
previstas no Artigo 13 dessa Lei, representar e responsabilizar-se pela
Politica Municipal de Saude, promover, preservar e recuperar a saude da
populagao, exercendo fungao de 6rgao normativo da Prefeitura Municipal
no setor da Saude, planejando, orientando, coordenando,
supervisionando e executando em todo o Municipio medidas visando
implantar e manter a politica sanitaria nos aspectos de promogao,
preven¢ao e recuperagao da Saude, além de outras atividades correlatas
e/ou que Ihe forem atribuidas.

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Saude compreende as seguintes unidades:
| - Departamento Administrativo;
Il - Departamento de Atengao Basica;
Ill = Vigilancia Sanitaria;
IV - Departamento de Unidade de Avaliagao e Controle;
V — Departamento de Regulagao de Sistemas

SEGAO VI
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 29 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por finalidade, além
daquelas previstas no Artigo 13 dessa Lei, a de ser o 6rgdo normativo
incumbido de planejar, orientar, coordenar e manter em todo o Municipio
a aplicagdo da politica de assisténcia social sempre com o objetivo
primordial a promogdo humana, com aplicagdo de métodos de servigo
social aos problemas ou as distorgdes sociais que dificultem aos
individuos, familias, grupos e comunidades a alcangarem padroes
econdmicos-sociais compativeis com a dignidade da vida humanag
promover articulagao com entidades estatais, paraestatais e privada%
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nacionais ou internacionais, cujas atuagées possam contribuir para a
consecugado de suas finalidades, além de outras atividades correlatas
e/ou que |he forem atribuidas.

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende as seguintes
unidades:

|- Departamento Administrativo;
Il - Departamento de Agao Social,
lll - Departamento de Inclusao e Cidadania.

SEGAO IX
Da Secretaria Municipal de Industria, Comercio e Turismo

Art. 31 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo, tem por
finalidade, além daquelas previstas no Artigo 13 dessa Lei, planejar,
organizar e executar a politica de desenvolvimento industrial, comercial,
de servigos e de turismo do Municipio, desenvolvendo programas
especiais, prestando assisténcia e apoio as empresas de cada setor, bem
como colaborar na normatizagdo das atividades empresariais do
Municipio, além de outras atividades correlatas e/ou que lhe forem
atribuidas.

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo compreende as
seguintes unidades:

| - Departamento Administrativo;,
Il - Centro de Desenvolvimento de Assis — C.D.A.;
Ill- Parque de Exposigdes “Jorge Alves de Oliveira”.

SEGAO X
Da Secretaria Municipal de Agricultura

Art, 33 - A Secretaria Municipal de Agricultura tem por finalidade, além daquelas
previstas no Artigo 13 dessa Lei, coordenar e desenvolver a politica
agricola do Municipio, prestando assisténcia e apoio aos produtores
rurais, bem como fiscalizar o sistema de abastecimento de géneros
essenciais ao Municipio. Gerenciar o comércio direto de produtos in
natura no ambito do Municipio, devera conter em seu Quadro de
Servidores, um servidor com formagao em engenharia agronémica ou em
técnica de ciéncias agrarias.

Art, 34 - A Secretaria Municipal de Agricultura compreende as seguintes unidade%
| — Departamento Administrativo;

Il - Departamento de Comeércio de Produtos Agricolas;
Ill — Departamento de Assisténcia Técnica.
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SEGAO XI
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tem por finalidade, além
daquelas previstas no Artigo 13 dessa Lei, desenvolver programas para a
recuperagao do meio ambiente e controlar as atividades que possam
provocar danos ambientais, desenvolver as atividades necessarias para
captacdo de recursos e para a ativacdo de convénios junto a Orgaos
Federais, Estaduais e Entidades Privadas Nacionais e Internacionais,
objetivando o desenvolvimento de projetos e programas ambientais da
Administragao Municipal, gerenciar a politica de residuos sélidos urbanos
do Municipio, devera conter no Quadro de Servidores, um servidor com
formagao em biologia ou em engenharia florestal.

Art. 36 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compreende as seguintes
unidades:

| — Departamento Administrativo;
Il — Departamento de Gestao Ambiental e de Residuos Sélidos Urbanos.

CAPITULO 1l
Da Implantagao da Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal quanto a
Extingao, Criagao e Remanejamento de Departamentos.

Art. 37 - O Executivo, por Decreto, podera criar, extinguir ou remanejar 6rgaos de
nivel Departamental ou inferiores, de acordo com as necessidades de
servigos, fixando-lhes as respectivas competéncias e atribuigbes, desde
que previstas e comprovadas as dotagbes orgamentarias especificas.

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO |
Art. 38 - A estrutura administrativa prevista na presente Lei, entrara em
funcionamento @ medida em que os 6rgaos que a compoem forem sendo

implantados.

Paragrafo Unico A implantagdo dos o6rgdos far-se-a através da efetivagao,
concomitante ou nao, das seguintes medidas:

| — Elaboragao e implantagao do Regimento Interno;
Il — Provimento das respectivas chefias;
[l - Dotagao dos elementos materiais € humanos indispensaveis ao seu
funcionamento;
IV — Instrugdo das chefias com relagdo as competéncias que lhes sera
deferidas pelo Regimento Interno. &
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Na medida em que forem instalados os 6rgaos que compdem a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal, prevista nesta Lei, serdo extintos
automaticamente os atuais 6rgaos, ficando o Prefeito Municipal
autorizado a promover as necessarias transferéncias de pessoal,
apostilamentos, atribuigdes e instalagées e/ou outras medidas afins.

Face a implantagdo da nova estrutura administrativa, o Quadro de
Pessoal da Administracdo Direta e Indireta da Prefeitura Municipal de
Assis, com exce¢do a Fundagido Educacional do Municipio que possui
estrutura distinta, as novas quantificagcées de Cargos e Padroes de
vencimento passa a ser as constantes abaixo:

a) ANEXOIl - Para provimento dos Cargos de Carreira (Prefeitura
Municipal).

b) ANEXO Ill - Para provimento dos Cargos em Comissao (Prefeitura
Municipal).

c) ANEXO IV- Para provimento dos Funcionarios de Carreira em
Fungao de Confianga (Prefeitura Municipal).

d) ANEXO V - Para provimento dos Cargos de Carreira da Autarquia
Municipal de Esportes.

e) ANEXO VI - Para provimento dos Cargos em Comissao da Autarquia
Municipal de Esportes.

f) ANEXO VIl - Para provimento dos Funcionarios de Carreira em
Fungdo de Confianga da Autarquia Municipal de
Esportes.

g) ANEXO VIII - Para provimento dos Cargos de Carreira da Fundagao
Assisense de Cuitura.

h) ANEXO IX - Para provimento dos Cargos em Comissao da
Fundagao Assisense de Cultura.

As Fungbes de Confianga, de livre nomeagio e exoneragao do Prefeito
Municipal, serdo exercidas exclusivamente por servidores do Quadro de
Cargos de Carreira, através de indicagao dos Secretarios considerando o
conhecimento, a dedicagao e o comprometimento do servigo.

Paragrafo Unico Os cargos constantes do Anexo Il (Quadro de Carreira), com as

Art. 42 -

Art. 43 -
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mesmas denominagées dos constantes no Anexo IV (Fungao de
Confianga), quando da sua vacancia, automaticamente serado
transformados em Fung¢des de Confianga, integrando o Anexo V.

Os Percentuais de Gratificagdo estabelecidos no Anexo Xl relativos aos
Servigos Especificos de Responsabilidade Funcional serdo calculados
sobre o salario base acrescido de adicional por tempo de servigo e sexta
parte, porém ndo serdo devidos quando o servidor nao estiver no
exercicio da fungéo no periodo de férias, licenga prémio ou médica.

Fica inserida a Fungdao de Agente Politico, ao Artigo 1° da Lei
Complementar n°® 08/2006, que dispéem sobre a incorporagao 5%
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beneficios aos vencimentos do Funcionario de Carreira, em decorréncia
do Item 3° do Anexo XIlIl da presente Lei.

Art. 44 - A Gratificagdo pelo Exercicio de Fungao Técnica, prevista no Artigo 3° da
Lei Municipal n® 3247/93, sera aplicada conforme o Anexo X.

Art. 45 - As Transformagdes constantes dos Anexos da presente Lei, serdo
automaticamente aplicadas na folha de pagamento dos funcionarios
municipais independente de novo ato.

Art. 46 - O efeitos da presente Lei Complementar se estende igualmente aos
funcionarios inativos e pensionistas, respeitada a Legislagido vigente a
época de sua concessao.

Art. 47 - As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei correrdo por
conta de verbas préprias suplementadas oportunamente ou através de
créditos adicionais, ou especiais, se necessario.

Art. 48 - Esta Lei Complementar entrara em vigor a partir de 1° de abril de 2009.

Art. 49 - Ficam revogadas as leis que contrariam as normas ora fixadas e suas

disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura de Assis, 17 de A)«bril de 2009.
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