ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUGAO N2 186, DE 24 DE MARGO DE 2.015

(Projeto de Resolucdo n° 03/15, de autoria da Mesa da Cimara Municipal de Assis)

DISPOE SOBRE A CRIACAO E EXTINCAO DE
FUNCOES E REORGANIZA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
DE ASSIS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas,
faz saber que o Plenario aprovou e o Presidente da Camara promulga a presente Resolugdo:

Art. 1° - Fica criado na Camara Municipal de Assis o Departamento de Licitagdes e Administragio
Patrimonial, o qual tera participagdo fundamental nos processos de produtividade e atendimento
das necessidades de todos os setores da Camara.

Paragrafo unico - As atividades do Departamento de Licitagdes e Administragdo Patrimonial deverdo ser
adequadamente planejadas, coordenadas e controladas, sob a orientagdo e supervisio de pessoal
capacitado e com conhecimentos nas normas vigentes voltadas a licitagio publica e seus
desmembramentos.

Art. 2° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fun¢io de confianga de Chefe
do Departamento de Licitagdes e Administragdo Patrimonial, na quantidade, padrio de
vencimentos, descrigdo de atribui¢des, os quais se encontram estabelecidos nos anexos I e Il que
ficam fazendo parte integrante desta Resolugao.

Art. 3° - Fica extinta no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fun¢do de confianca de Gerente
de Setor de Compras e Suprimentos, visando atendimento a apontamentos do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Art. 4° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fun¢do de confian¢a de Chefe
de Divisdo de Secretaria, na quantidade, padrdo de vencimentos, descrigio de atribuigdes, os quais
se encontram estabelecidos nos anexos I e I que ficam fazendo parte integrante desta Resolucio.

Art. 5° - Fica instituida a estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal, representada no Anexo
[11, da presente Resolugdo.

Art. 6" - As despesas decorrentes com a execugdo da presente Resolugio correrio com verbas proprias
or¢camentarias, suplementadas se necessario.
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Art. 7° - Esta Resolugdo entrara em vigor a partir da data de sua publicagio.

Art. 8° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS EM, 24 DE MARCO DE 2015
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO 1

Quadro 1 - Criagio de Fun¢io de Confianca

Descricio Quantidade | Referéncia

Chefe do Departamento de Licitagdes e 01 50C

Administracio Patrimonial

Chefe de Divisao de Secretaria 01 40K

Quadro 2 — Extin¢fio de Fun¢io de Confianca

Descric¢ao Quantidade | Referéncia

Gerente de Setor de Compras e Suprimentos 01 40A




ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO I1
DESCRICAO DAS FUNCOES CRIADAS

Titulo da Fungdo: Chefe do Departamento de Licitagdes e Administragio Patrimonial

Quantidade no Quadro: 01

Provimento: Fungdo de Confianga

Padrao de Vencimentos: 50C

Requisitos basicos: Nivel superior e habilitagdo como pregoeiro

MISSAO DO CARGO: Coordenar as atividades do Departamento, acompanhando a aplicagdo de normas reguladoras
inerentes as licitagdes publicas e registros patrimoniais.

RESPONSABILIDADES: Desenvolver, analisar, controlar, acompanhar e executar os processos de

Licitagdo, recebendo os processos de abertura de licitagdo, analisando, elaborando edital, avisos, atas, parecer, recurso,
mandado de seguranga, minutas de contratos, termo aditivo, convénios, relatérios, planilhas, demonstrativos,
correspondéncias, comunicados e demais documentos inerentes a instrugdo/ julgamento/conclusio do processo
licitatorio; apoiar as comissdes de licitagdo nas atividades inerentes a instrugdo e Jjulgamento do processo licitatorio;
realizar a gestdao dos recursos materiais, econémicos e humanos, assim como manter as relagdes internas e externas
necessarias para o bom andamento dos trabalhos; exercer a fungdo e atribuicio de pregoeiro ou equipe de apoio ao
pregoeiro, presidente ou membro de comissdo de licitagdo, quando designado pela Mesa Diretora em exercicio:
supervisionar, acompanhar e orientar subordinados, quando necessario; promover a gestdo patrimonial da Camara,
cadastrando, catalogando e mantendo atualizados os assentamentos dos bens adquiridos; executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente designadas pelo superior imediato.

Titulo da Fungdo: Chefe de Divisdo de Secretaria

Quantidade no Quadro: 01

Provimento: Fungdo de Confianca

Padrdo de Vencimentos: 40K

Requisitos basicos: Nivel superior

MISSAO DO CARGO: Chefiar a Divisdo de Assuntos Administrativos Legislativos concentrados na Secretaria da
Camara, assistindo, coordenando e participando dos diversos processos que permeiam o Poder Legislativo.
RESPONSABILIDADES: Prestar informagdes sobre assuntos de sua algada aos Vereadores, Mesa, Comissdes e
Diretoria, bem como a chefia imediata; responsabilizar-se pelos encargos a si atribuidos; dar assisténcia aos edis em
suas diversas demandas com relagdo as proposituras aprovadas e apresentadas; colaborar com equipes multidiciplinares
voltadas para o desenvolvimento legislativo e supervisionar e coordenar atividades proprias da Secretaria; mediante
requisigdes dos 6rgdos competentes de acordo com a legislagdo vigente, pesquisar, preparar ¢ elaborar tecnicamente
proposi¢des administrativas, atos, portarias, pautas, atas, relatorios, roteiros, correspondéncias e outros atos normativos
afetos a administragdo da Camara; colaborar na produgdo e acompanhar a formulagdo de proposigdes, correspondéncias
¢ demais documentos legislativos; dar assisténcia aos servigos de apoio as sessdes plendrias e as comissdes internas;
prover os registros correntes dos documentos legislativos e os encaminhamentos cabiveis; compor os dados politico-
parlamentares da legislatura; ordenar os arquivos legislativos ¢ o acervo legal e bibliografico, mantendo-os atualizados;
acompanhar a publica¢@o oficial das matérias legislativas; redigir, datilografar e digitar; operar os equipamentos de
informética da Secretaria da Camara; cumprir tarefas correlatas determin"tldos pelo seu superior imediato.
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ANEXO III

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS - 2015
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Diario Oficial o: Assis

Assis, quarta-feira, 25 de margo de 2015 « N° 2033

RESOLUGAO N° 186, DE 24 DE MARGO DE 2.015

(Projeto de Resolugéo n° 03/15, de autoria da Mesa da Camara Municipal de Assis)

DISPOE SOBRE A CRIACAO E EXTINGAO DE FUNGOES E REORGANIZAAESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS.

AMESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas,
faz saber que o Plenario aprovou e o Presidente da Camara promulga a presente Resolugéo:

Art. 1° - Fica criado na Camara Municipal de Assis o Departamento de Licitacdes e Admi-
nistragao Patrimonial, o qual tera participagéo fundamental nos processos de produtividade
e atendimento das necessidades de todos os setores da Camara.

Paragrafo Unico - As atividades do Departamento de Licitagdes e Administragdo Patrimonial
deverado ser adequadamente planejadas, coordenadas e controladas, sob a orientagéo e
supervisdo de pessoal capacitado e com conhecimentos nas normas vigentes voltadas a
licitagéo publica e seus desmembramentos.

Art. 2° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fungéo de con-
fianga de Chefe do Departamento de Licitagdes e Administragédo Patrimonial, na quantidade,
padrao de vencimentos, descrigéo de atribuigdes, 0s quais se encontram estabelecidos nos
anexos | e Il que ficam fazendo parte integrante desta Resolugéo.

Art. 3° - Fica extinta no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fungéo de
confianga de Gerente de Setor de Compras e Suprimentos, visando atendimento a apon-
tamentos do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 4° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fungéo de con-
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Assis, quarta-feira, 25 de margo de 2015 « N° 2033

fiangca de Chefe de Divisdo de Secretaria, na quantidade, padréo de vencimentos, descrigao
de atribui¢cdes, os quais se encontram estabelecidos nos anexos | e Il que ficam fazendo
parte integrante desta Resolugéo.

Art. 5° - Fica instituida a estrutura organizacional do Poder Legislativo Municipal, represen-
tada no Anexo lll, da presente Resolucao.

Art. 6° - As despesas decorrentes com a execucao da presente Resolugédo correrdo com
verbas proprias orgamentarias, suplementadas se necessario.

Art. 7° - Esta Resolugéo entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.
Art. 8° - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS EM, 24 DE MARGO DE 2015

CLAUDECIR RODRIGUES MARTINS
Presidente

VALMIR DIONizIO
Vice-Presidente

ARLINDO ALVES DE SOUSA
1° Secretario

ALCIDES COELHO
2° Secretario

ANEXO 1
Quadro 1 - Cria¢do de Funcio de Confianca
Descricao Quantidade | Referéncia
Chefe do Departamento de Licitacdes e 01 50C
Administracdo Patrimonial
Chefe de Divisao de Secretaria 01 40K
Quadro 2 — Extin¢io de Func¢ao de Confianca
Descricao Quantidade | Referéncia
Gerente de Setor de Compras e Suprimentos 01 40A

ANEXO Il

DESCRIGAO DAS FUNCOES CRIADAS

Titulo da Fungéo: Chefe do Departamento de Licitagdes e Administragcdo Patrimonial
Quantidade no Quadro: 01

Provimento: Fungao de Confianga

Padrao de Vencimentos: 50C

Requisitos basicos: Nivel superior e habilitagdo como pregoeiro

MISSAO DO CARGO: Coordenar as atividades do Departamento, acompanhando a apli-
cacgao de normas reguladoras inerentes as licitagdes publicas e registros patrimoniais.
RESPONSABILIDADES: Desenvolver, analisar, controlar, acompanhar e executar os
processos de

Licitagao, recebendo os processos de abertura de licitagao, analisando, elaborando edital,
avisos, atas, parecer, recurso, mandado de seguranga, minutas de contratos, termo aditivo,
conveénios, relatorios, planilhas, demonstrativos, correspondéncias, comunicados e demais
documentos inerentes a instrugdo/ julgamento/conclusao do processo licitatério; apoiar
as comissodes de licitacdo nas atividades inerentes a instrugédo e julgamento do processo
licitatorio; realizar a gestéo dos recursos materiais, econdmicos e humanos, assim como
manter as relagdes internas e externas necessarias para o bom andamento dos trabalhos;
exercer a fungdo e atribuicdo de pregoeiro ou equipe de apoio ao pregoeiro, presidente
ou membro de comissao de licitagdo, quando designado pela Mesa Diretora em exercicio;
supervisionar, acompanhar e orientar subordinados, quando necessario; promover a gestao
patrimonial da Camara, cadastrando, catalogando e mantendo atualizados os assentamentos
dos bens adquiridos; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente designadas pelo superior imediato.

Titulo da Fungéao: Chefe de Divisao de Secretaria

Quantidade no Quadro: 01

Provimento: Fungéo de Confianga

Padréo de Vencimentos: 40K

Requisitos basicos: Nivel superior

MISSAO DO CARGO: Chefiar a Divisdo de Assuntos Administrativos Legislativos con-
centrados na Secretaria da Camara, assistindo, coordenando e participando dos diversos
processos que permeiam o Poder Legislativo.

RESPONSABILIDADES: Prestar informagdes sobre assuntos de sua algada aos Vereadores,
Mesa, Comissdes e Diretoria, bem como a chefia imediata; responsabilizar-se pelos encar-
gos a si atribuidos; dar assisténcia aos edis em suas diversas demandas com relagédo as
proposituras aprovadas e apresentadas; colaborar com equipes multidiciplinares voltadas
para o desenvolvimento legislativo e supervisionar e coordenar atividades proprias da Se-
cretaria; mediante requisi¢cdes dos 6rgaos competentes de acordo com a legislagao vigente,
pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposi¢cdes administrativas, atos, portarias,
pautas, atas, relatorios, roteiros, correspondéncias e outros atos normativos afetos a admi-
nistragdo da Camara; colaborar na produgao e acompanhar a formulagéo de proposigdes,
correspondéncias e demais documentos legislativos; dar assisténcia aos servigos de apoio
as sessoes plenarias e as comissdes internas; prover os registros correntes dos documentos
legislativos e os encaminhamentos cabiveis; compor os dados politico-parlamentares da
legislatura; ordenar os arquivos legislativos e o acervo legal e bibliografico, mantendo-os
atualizados; acompanhar a publicacéo oficial das matérias legislativas; redigir, datilografar
e digitar; operar os equipamentos de informatica da Secretaria da Camara; cumprir tarefas
correlatas determinados pelo seu superior imediato.
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ATO DA MESA N° 27, DE 16 DE MARCO DE 2015

INSTITUI E REGULAMENTA AS EDICOES
DO PROGRAMA “CAMARA EM DESTAQUE”.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, Estado de Sio Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 22, incisos VII e VIII, do Regimento Interno desta

Casa de Leis,
RESOLVE,

Artigo 1° - Fica instituido o Programa “Camara em Destaque” na grade de Programacio da TV
Camara, que ird 20 ar, em exibi¢io inédita todas as sextas-feiras as 17 horas, com

duracio de até uma hora e meia e contari com no miximo 4 participantes entre



