Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragio

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

DECRETO N° 6.863, DE 19 DE OUTUBRO DE 2.015.

Regulamenta o Nucleo de Gestdo da Rede Escolar
e Matricula da Secretaria Municipal de Educacao e
da providéncias correlatas.

RICARDO PINHEIRO SANTANA, Prefeito do Municipio de Assis, no uso
de suas atribuigcbes legais, em especial ao que lhe confere a Lel Organica do Municipio de
Assis, a Lei n° 5.084, de 06 de dezembro de 2007, que dispde sobre o Sistema Municipal
de Ensino e a Lei Complementar n® 06, de 25 de abril de 2011- Estatuto e Plano de Carreira

do Magistério Publico Municipal de Assis;

Considerando a necessidade de organizar os procedimentos de matricula
- @ transferéncia para as escolas da Rede Municipal de Ensino e regulamentar o Nucleo de
! Gestao da Rede Escolar e Matricula com a finalidade de dimensionar as necessidades de
- atendimento escolar e consolidar a demanda por vagas no Municipio;

Considerando a Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 2006, que
dispoe sobre as Diretrizes e Bases da Educagao Nacional, e as suas alteragoes advindas
do Ensino Fundamental de 9 anos;

Considerando as Emendas Constitucionais n® 53 e 59, que disple sobre o
- atendimento de criangas ate 05 (cinco) anos de idade em creches e pre-escolas e a que
- dispbe sobre a obrigatoriedade de atendimento gratuito dos alunos de 04 (quatro) a 17
- (dezessete) anos de idade, respectivamente;

Considerando o esforco empreendido pela Secretaria Municipal de
Educacao para assegurar a expansao do atendimento do ensino infantil gratuito, em
conformidade com os preceitos constitucionais e a legislagcao pertinente,

Considerando a necessidade de regulamentar e uniformizar os
procedimentos relativos ao acesso as vagas disponiveis nas Unidades Escolares que
oferecem Educacao Infantil e Ensino Fundamental e; ¢
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Considerando, finalmente, a necessidade de definicdo de diretrizes e

procedimentos que garantam o adequado atendimento a demanda escolar do Ensino
Infantil e do Ensino Fundamental no Municipio;

Art. 1° -

Art. 2° -

DECRETA:

Fica criado o Nucleo de Gestao da Rede Escolar e Matricula, junto a Secretaria
Municipal de Educacgao, que tera as seguintes competéncias:

| - Promover estudos da demanda dimensionando as necessidades de
atendimento escolar na rede municipal de ensino;

Il - Consolidar a demanda por vagas de acordo com as modalidades da educacao
basica em consonancia com a Secretaria Estadual de Educacao;

Ill- Subsidiar a elaboragao do calendario escolar estabelecendo procedimentos do
processo de matricula inicial, potencial e de transferéncia dos alunos;

IV- Orientar as escolas na operacionalizagcao do processo de matricula;

V- Manter dados de matriculas e movimentagcao de alunos atualizados no sistema

estadual de informagdes educacionais para viabilizar a atualizagcdo do Censo

Escolar;
VI- Produzir informag¢des para subsidiar estudos da rede fisica municipal e de

projecoes da demanda e metas do Plano Municipal de Educacao;

VII- Gerir dados e informagdes do Cadastro de Alunos para subsidiar a gestao dos
modulos de pessoal das unidades escolares da rede municipal de ensino;

VIllI- Definir os procedimentos e critérios que organizam a matricula na rede

municipal de ensino, visando ao pleno atendimento da demanda do Ensino Infantil

e Ensino Fundamental.

O objetivo do processo da matricula € garantir um atendimento de qualidade aos
estudantes que pleitelam uma vaga na Rede Municipal de Ensino e que nela

desejam dar continuidade aos seus estudos.
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Art. 3° - Ficam estabelecidos os procedimentos para a matricula na Rede Municipal de
Ensino através do Cadastro Unico, a ser realizado na Secretaria Municipal da
Educagao, que sera organizado com base nas inscrigbes da intengao de

matriculas de criangcas do Ensino Infantil e Ensino Fundamental, na seguinte

conformidade:
| - Cada crianga podera ser inscrita para duas Unidades Escolares;

Il - No ato da inscricao da intencao de matricula, o responsavel legal devera
indicar em quais Unidades Escolares de Educacao Infantil ou Ensino Fundamental
pretende matricular a crianga, considerando preferencialmente:

a) a regiao que abranja ou que seja proxima do enderegco residencial dos

responsaveis legais da crianga;
b) a regiao que abranja ou que seja proxima do enderego do local de trabalho de

um dos responsaveis legais da crianca.
Ill- No caso de mudan¢a de local de residéncia ou de local de trabalho, os

responsaveils legais poderao optar pela inscricao da intencao de matricula na
regiao do novo endereco, hipbétese em que sera cancelada a inscricao anterior.

IV - E dever dos responsaveis legais da crianca manter atualizados os dados

cadastrais da inscricao da intencao de matricula.

Art. 4° - O Cadastro Unico sera organizado por ordem de inscricdo, considerando-se a

data de sua efetivacao e respeitando as alineas “a” e “b" do artigo 3°.

Art. 5° - A inscricdo no Cadastro Unico, sera efetuada pelo responsavel legal da crianca na

sede da Secretaria Municipal da Educacao.

Paragrafo Unico — Para os efeitos deste Decreto, considera-se responsavel legal da

crianga os seus pais ou aquele que detiver a sua guarda.

Art. 6° - No ato de inscricao da intengcao de matricula, os responsaveis legais da crianga
deverao apresentar os seguintes documentos originais:

| - RG e CPF dos responsaveis legais;

ll - Certidao de Nascimento da crianga a ser cadastrada
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Il - Comprovante de residéncia dos responsaveis legais da criangca a ser
cadastrada

IV - Comprovante do endereco do local de trabalho, na hipotese de se desejar a
iINnscricao em regiao que abrange ou que seja proxima a este local;

V - Documento concessivo de guarda da crianga, se for o caso.

Art. 7° - E de responsabilidade da Secretaria Municipal da Educagao o preenchimento das

vagas no total da sua capacidade, conforme Anexo VIl da Lei Complementar n° 06,
de 25 de abril de 2011.

Art. 8° - A convocacao para efetivacao da matricula na Unidade Escolar, sera feita na
pessoa dos responsaveis, considerando a op¢ao firmada no ato da inscrigao.
| - A convocacgao sera efetivada por meio de contato telefénico aos seus pais ou
responsaveis legais, em até 03 (trés) tentativas consecutivas em dias e horarios

alternados, a serem certificadas no Cadastro Unico pelo servidor responsavel.

Il - Apds a convocacgao, os responsaveis legais terao o prazo de 02 (dois) dias uteis

corridos para procurar a SME e efetivar a matricula.

Il - Decorrido o prazo de 02 (dois) dias uteis da convocagao ou em caso de
desisténcia formal, a inscricao de intengcao da matricula sera excluida do Cadastro
Unico.

IV - No prazo estabelecido no inciso |, deste artigo, os responsaveis legais poderao

requerer que a inscricao de intengao de matricula seja reposicionada ao fim do

“Cadastro”, hipoétese em que a inscricdo assumira a data do reposicionamento.

V - Caso a familia ja possua uma ou mais criangas matriculadas em Unidade

Escolar da Rede Municipal, os responsaveis legais poderao recusar a vaga

oferecida em Unidade diversa das demais, permanecendo na mesma posi¢ao no

Cadastro Unico.
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Art. 9° - No ato de matricula a Secretaria Municipal da Educacgao, podera exigir a validagao

dos documentos apresentados para a inscricdo no Cadastro Unico, bem como a

apresentacao de outros documentos que se fizerem necessarios.

Art. 10 - As transferéncias entre Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, terao

prioridade sobre o Cadastro Unico, desde que a crianca esteja com frequéncia

regular na unidade de origem e haja vaga na Unidade Escolar de destino.

Paragrafo Unico - A transferéncia da crianca podera ser requerida em qualquer tempo, ou

de oficio, desde que atendidas as exigéncias estabelecidas no “caput’deste artigo.

Art. 11 - Os cadastros de intencao de matricula ja existentes nas listas de espera das
Unidades Escolares serdo migrados para o Cadastro Unico da Secretaria Municipal

da Educacao, respeitados os mesmos critérios e condicOes estabelecidas neste

Decreto.

Art. 12 - A renovacgao da matricula sera efetuada conforme as etapas a seguir:
| — 12 etapa: na unidade Escolar para os alunos que cursaram, com aproveitamento,

a série ou periodo anterior;
Il - 22 etapa: na Secretaria Municipal da Educacao, por transferéncia, para os alunos

procedentes de outras unidades escolares ou oriundos de outro municipio.

Art. 13 - A matricula por Transferéncia € o deslocamento do educando de uma para outra
Unidade Escolar, de iniciativa do interessado ou de oficio. Para a expedi¢cao das

transferéncias, sera utilizado formulario especifico, conforme Anexo |l, que faz parte

deste Decreto.

Art. 14 - S3o recomendacgdes para a efetivagao da matricula por transferéncia:

I- Local de inscrigao: Secretaria Municipal da Educacao;

Il- E necessaria a apresentacido do comprovante de endereco, a fim de possibilitar a

melhor alocagao da matricula do aluno préximo a sua residéncia;
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llI- Devera ser disponibilizado ao responsavel pelo aluno o comprovante de

matricula que devera ser entregue em até 2 (dois) dias uteis na escola de destino.

IV- A escola de destino ao receber o comprovante de matricula emitido pela SME,

devera imediatamente providenciar a inclusdo no Sistema GDAE ;

V- A escola deve sempre comunicar a Secretaria Municipal da Educacao quando da

efetivacao da matricula do aluno;

VI- A matricula do aluno continuara ativa na escola de origem até que seja efetivada

a nova matricula na escola de destino.

Art.15 - Apdés o exame de Reclassificacdo a Unidade Escolar devera comunicar

imediatamente a SME para a atualizagao do quadro de vagas.
Art. 16- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 17- Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Prefeitura Municipal de Assis, em 19 de Outubro de 2.015.

4

EIROSA XNA

Municipal
‘

‘ 4 NOSA-MOSSINI

‘/E;cre 4rio Muni¢ipal de Governd e Administracao

Publicado no Departamento de Administracao, em 19 de Outubro de 2015.
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Nome da escola:

ANEXO |

FICHA DE MATRICULA

Data da matricula __ /  /

Localizagdo: ( ) Urbana
Dados do aluno:

Nome completo:

Data de nascimento: / /

Naturalidade:

Nacionalidade: _

Certidao de nascimento:

Termo:

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragio

Sexo( )M( )F

Folha:

Dados da familia:

FONE NDEREGCO [DCALIDADE

NOME | ESTAD | NATUR | GRAUDE | PROFISS | ENDEREC | FONE | SERV!
ZOMPLETO | OCIVIL A | INSTRUC AO O | RESID. coO
LIDADE AO
MAE URBANA
PAI
Outro RURAL

resp.grau de
parentesco

Documentos apresentados:
RG ou CPF do responsavel legal (

Certidao de nascimento da crianca (

)
)

Comprovante de residéncia do responsavel legal ( )

Comprovante de enderec¢o do local de trabalho (

Se for 0 caso:

Documento concessivo de guarda da crianga (

)

)

Assinatura do responsavel pela SME

Assinatura do responsavel pela crianga
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ANEXO i

FICHA DE TRANSFERENCIA

DATA DA TRANSFERENCIA: / / ( ) Requerimento
( ) De oficio

Solicitagcdo de transferéncia do(a) aluno(a)
filho(a) de

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE ESCOLAR DE ORIGEM

matriculado no(a) ano/serie do Ensino ., ano letivo de
IDENTIFICAGAO DA UNIDADE ESCOLAR DE
DESTINO

A ser matriculado no ano/série do Ensino - ano letivo de

Assinatura do requerente

Assinatura do responsavel da SME
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