PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragcao

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

LEI N° 6.370, DE 29 DE SETEMBRO DE 2.017

Proj. de Lei n® 35/17 — Autoria: Prefeito Municipal José Aparecido Fernandes

DISPOE SOBRE A REESTRUTURAGAO
ORGANIZACIONAL DA ADMINISTRAGAO
DIRETA E INDIRETA DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE ASSIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ASSIS:

Faco saber que a Camara Municipal de Assis, aprova e eu sanciono

a seguinte Lei:

Art. 1°-A estrutura administrativa da Prefeitura do Municipio de Assis, sob o

aspecto formal, passa a obedecer as disposicoes fixadas nesta Lei.
TiTULO |

ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE
ASSIS

CAPITULO I

Disposig¢oes Preliminares
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Art. 2° - Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, a
Prefeitura do Municipio de Assis dispde de 6rgaos préprios da
Administracdo Direta e de entidades da Administracdo Indireta,
integrados e que devem, conjuntamente, buscar atingir objetivos e

metas fixados pelo Governo Municipal.

Art. 3° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado
diretamente pelos Secretarios Municipais e pelos dirigentes de cada
uma das entidades da Administracéo Indireta e estes pelos Diretores

de Departamentos, conforme disposto nesta Lei.

Art. 4° - A Administragédo Direta € composta por:

|- Orgdos de Assessoramento e Planejamento;
Il-  Orgaos de Natureza Meio;

Il - Orgaos de Natureza Fim.

Art. 5° - A Administracado Indireta compreende as entidades tipificadas na

legislagao, a saber:

|- Autarquias;

Il - Fundagdes Publicas;

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP



PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragcao

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

I - Outras entidades municipais dotadas de personalidade
juridica, autonomia administrativa, financeira e patrimonio

préprio.

Art. 6° - Quando qualquer das fungdes de responsabilidade da
Administracdo Municipal for realizada por entidades privadas ou
publicas, através de delegagdo, convénio, termos de parceria,
termos de colaboragdo ou contrato, sera obrigatoria a programacgéao

e controle das atividades da entidade em causa.

Paragrafo Unico - As exigéncias do presente Artigo sdo extensivas as

entidades subvencionadas pelo Municipio.

Art.7°- A Administragdo Municipal Direta e Indireta, obedece a um sistema
organicamente articulado, com seus 6rgaos e entidades funcionando

perfeitamente entrosados e em regime de mutua colaboracgéo.

CAPITULO Il

Da Criagédo e Extingdo de Orgaos Municipais
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Art. 8°- Ficam criadas as seguintes Secretarias:

| - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico;
[I-  Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
lll-  Secretaria Municipal de Cultura;

V- Secretaria Municipal de Esportes.

§1° - Fica extinta a:

| - Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo;
Il - Secretaria Municipal de Agricultura;

1" - Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

IV - Autarquia Municipal de Esportes de Assis;

V - Fundagao Assisense de Cultura “Joshey Le&o”.

§2° - Os orgaos e atividades exercidas pela Autarquia Municipal de
Esportes de Assis e Fundagao Assisense de Cultura “Joshey Leao”
ficam integralmente incorporados e deverdo ser desenvolvidas
respectivamente pela Secretaria Municipal de Esportes e Secretaria

Municipal de Cultura.
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§ - s Secretarias criadas no presente artigo seguirdo as
competéncias, estruturagdo e atribuigbes previstas em artigos

proprios e especificos desta Lei.

CAPITULO I

Orgaos da Administragdo Publica Municipal

Art. 9° - A Administracédo Direta € composta pelos seguintes érgéos:

|- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO PLANEJAMENTO

a) Gabinete do Prefeito.

Il- ORGAOS DE NATUREZA MEIO

a) Secretaria Municipal de Governo e Administragao;

b) Secretaria Municipal da Fazenda;

c) Secretaria Municipal de Negocios Juridicos.
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Il - ORGAOS DE NATUREZA FIM

a) Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servicos;
b) Secretaria Municipal de Educacéo;

c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

e) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico;

f) Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

g) Secretaria Municipal de Cultura;

h) Secretaria Municipal de Esportes.

CAPITULO IV

Estrutura Basica dos Orgios da Administragio Direta

Art. 10- A estrutura da Administragdo Municipal Direta € constituida de
orgaos adequadamente entrosados entre si, obedecida a seguinte

subordinagao hierarquica.
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a) Nivel |l - Secretaria;

b) Nivel Il - Departamento;

c) Nivel lll - Diviséo;

d) Nivel IV - Coordenadoria;

e) Nivel V - Setor.

Art. 11 - A subordinacdo hierarquica define-se nas disposicoes sobre a
competéncia de cada 6rgao e na sua posigdo no organograma geral

da administragao, conforme o Anexo Xlll, integrante desta Lei.

TiTULO Il

FUNGOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

CAPITULO |

Fungdes Comuns aos Orgaos da Administragido Publica Municipal

Art. 12 - Sao competéncias de todas as Secretarias Municipais e dos Orgaos
estabelecidos no artigo 9°:
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oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulacdo de

diretrizes gerais e prioridades da agdo municipal;

garantir a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades
definidas pelo Governo Municipal para a sua area de

competéncia;

garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de
suasfuncdes e especialmente as condicbes necessarias para a
tomada de decisdes, coordenacao e controle da Administracao

Municipal;

coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros,
materiais ehumanos colocados a sua disposi¢cdo, garantindo
aos seus Orgdos O apoio necessario a realizagdo de suas

atribuicdes;

participar da elaboragdo do orgcamento municipal e

acompanhar aexecugdo do mesmo.

CAPITULO Il

Competéncias Especificas e Estrutura dos Orgaos da

Administragao Direta
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SEGAO |

Do Gabinete do Prefeito

Art. 13- O Gabinete do Prefeito, como 6rgdo de assessoramento ao
Prefeito, tem por finalidade, além daquelas especificadas no artigo
12 desta Lei:

| - Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes
politico- administrativas com os municipes, associagcdes de

classes, orgaos e entidades publicas e privadas;
Il - Preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

Il - Zelar pelo cumprimento e atualizagdo das normas do

cerimonial;
IV - Receber as autoridades e os hdspedes oficiais do Municipio;

V - Elaborar e acompanhar a agenda oficial de audiéncia do

Prefeito, conforme orientagcdo do mesmo;

VI - Efetuar controle de prazos especiais e responder

requerimentos, informacdes e indicagdes de Vereadores;
VII - Realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura;

VIIl - Executar outras atividades correlatas e/ou que lhe forem
atribuidas.
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Art. 14-

O Gabinete do Prefeito compreende as seguintes unidades:

| - Diretoria de Gabinete;

Il - Divisdode Controle e Gestao;

[ll - Fundo Social de Solidariedade;

IV - Servigo de Defesa Civil;

V- PROCON - Servigo de Protecdo ao Consumidor;
VI - Conselhos Municipais;

VIl - Sistema de Controle Interno;

VIl - Outros Orgaos de Assessoramento.

Paragrafo Unico -Além dos Conselhos Municipais ja criados por lei, fica o

Art. 15 -

Executivo autorizado a instituir o Conselho Municipal de Cultura e o
Conselho Municipal de Esportes, por meio de lei municipal
especifica, cujo projeto deve ser enviado para autorizagao legislativa
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicagao

desta Lei.

O Gabinete do Prefeito compreende, como unidade subordinada,
uma Diretoria de Gabinete para execucdo dos obijetivos citados

neste Artigo com nivel hierarquico idéntico ao das Secretarias.
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Art. 16 -

Art. 17-

Paragrafo

Art. 18-

Fica instituida junto ao Gabinete do Prefeito a Divisdo de Controle e
Gestao, que tem por finalidade realizar estudos e pesquisas para o
planejamento das atividades do Governo Municipal,elaborar,
coordenar e controlar os planos de ag¢des estabelecidos, a curto e
longo prazo, acompanhar a execug¢ao das metas fisicase financeiras,

dando o suporte necessario as demais Secretarias.

Fica instituido junto ao Gabinete do Prefeito o Sistema de Controle
Interno- SCI, nos termos do que dispdem os artigos 31, 70 e 74 da
Constituicdo Federal, artigo 35 da Constituicdo Estadual, artigo 54,
paragrafo unico e artigos 59 da Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei
de Responsabilidade Fiscal, artigo 76 e seguintes da Lei n°® 4.320/64
e paragrafo unico do artigo 38 da Lei Complementar n® 709/93 (Lei

Orgénica do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo).

Unico - O Sistema de Controle Interno previsto no caput deste
artigo abrangera também o Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos doMunicipio de Assis - ASSISPREV.

O Controle Interno sera realizado nas seguintes modalidades:
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I - controle preventivo, efetuado com a finalidade de evitar a
ocorréncia de erros, desperdicios ou irregularidades na gestao

administrativa;

Il - controle corretivo, visando a adocao de agdes corretivas, apos
a detecgdo de erros, desperdicios ou irregularidades na gestao

administrativa.

Paragrafo unico - As atividades de controle, sempre que possivel, deverao

Art. 19-

Art. 20-

Art. 21-

serexercidas de forma concomitante aos atos controlados.

O SCI sera coordenado por um Controlador Geral, nomeado por
Portaria, que se manifestara por meio de relatérios, inspecdes,
pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as

possiveis irregularidades.

O Controlador Geral devera, em cumprimento ao disposto no
paragrafo unico do artigo 54 da Lei Complementar n° 101/2000,
assinar o Relatério de Gestdo Fiscal, em conjunto com as

autoridades responsaveis.

No desempenho de suas atribuicdes o Controlador Geral podera
emitir instru¢des normativas, de observancia obrigatéria, com a
finalidade de estabelecer a padronizagdo sobre a forma de controle

interno e esclarecer as duvidas existentes.
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Art. 22-  As instru¢des normativas deverao ser publicadas em conformidade
com a publicagdo dos demais atos administrativos, encaminhando-
se copia para todos os setores que lhe estejam submetidas para que

dela tomem ciéncia.

Art. 23-  Para assegurar a eficacia do controle interno, o SCI efetuara ainda
a fiscalizacao dos atos e contratos da Administracdo de que resultem
receita ou despesa, mediante técnicas estabelecidas pelas normas e

procedimentos estabelecidos.

Art. 24-  Verificada a ocorréncia de alguma irregularidade ou da ilegalidade,
o Controlador Geral dara ciéncia de imediato a Diretoria Executiva,
por meio de relatorio circunstanciado, indicando as providéncias que

poderédo ser adotadas para:

| - corrigir a ilegalidade ou irregularidade;
Il - ressarcir o eventual dano causado ao erario;

[Il - definir os procedimentos a serem adotados para que nao mais

ocorra fato semelhante.
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Paragrafo Unico - N&o sendo sanavel a irregularidade ou ilegalidade devera
oControlador Geral relatar ao Tribunal de Contas do Estado o

ocorrido e as medidas adotadas.

Art. 25- O Controlador Geral devera encaminhar a cada 4 (quatro) meses,
Relatério Geral de Atividades ao Prefeito Municipal. (Redacdo dada
pela Lei Ordinaria n° 6607, de 05 de novembro de 2018)

Relatério-GeraldeAtividad Profoito-Municioal

Art. 26-  Fica criada a Fungao Gratificada de Controlador Geral.

§1°- A designacao de servidor para a Funcao Gratificada de que trata
este artigo cabera unicamente ao Prefeito Municipal, mediante a

seguinte ordem de preferéncia:

a) possuir, obrigatoriamente, nivel superior completo ou pos
graduagdo em Ciéncias Contabeis, Administragcdo de Empresas,
Direito, Gestao Publica ou relativo a area administrativa, financeira

ou gerencial; (Redacdo dada pela Lei Ordinaria n° 6607, de 05 de

novembro de 2018)

b) possuir idoneidade moral e reputacao ilibada; e,
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c) ter experiéncia na area da administragdo publica.

§ 2°

Nao poderdo ser designados para o exercicio da Fungao

Gratificada de que trata o caput, os servidores que:

| -  sejam ocupantes de cargos comissionados;

Il - sejam contratados por excepcional interesse publico;
lIl - estiverem em estagio probatdrio;

IV - tiverem sofrido penalizagdo administrativa, civil ou penal

transitada em julgado;

V- servidores que tiverem suas contas, na qualidade de gestor ou
responsavel por bens ou dinheiro publico, julgadas irregulares

pelo Tribunal de Contas do Estado;

VI - exer¢gam cargos nas comissdes de partidos politicos.

§ 3°- Ao Controlador Geral sera concedido um adicional equivalente a

30% (trinta por cento) desua remuneragao.

Paragrafo unico - Considerada existéncia de volume excessivo de servigos
eatendendo solicitacdo do Controlador Geral, podera ocorrer
adesignagdao de outros servidores com atuagdo especifica,

obedecidas as condi¢bes de preenchimento do cargo, o qual
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também fard jus ao recebimento da gratificagdo prevista para o

exercicio da fungao.

Art. 27- O Controlador Geral podera, nos termos da legislagdo vigente,
solicitar a contratacdo de especialistas para apoio e
assessoramento, notadamente no que tange a tecnologia da
informagcdo, engenharia e arquitetura, gestdo administrativa,
administragao financeira de recursos humanos, gestao de processos
de trabalho, métodos de mensuracéo, entre outras especializagdes

técnicas.

Art. 28- Constitui-se em garantias do ocupante da fungdo de Controlador

Geral:

| - independéncia profissional para o desempenho das atividades,

na administragao direta e indireta;

Il - o acesso a quaisquer documentos, informagdes em banco de
dados indispensaveis e necessarios ao exercicio das funcoes

de controle interno.

§ 1° - O agente publico que, por agdo ou omissédo, causar embaraco,
constrangimento, ou obstaculo a atuagéo do SCI no desempenho de
suas fungdes institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade

administrativa, civil e penal.
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§ 2°- Quando a documentagao ou informagao prevista no inciso Il deste
artigo, envolver assuntos de carater sigiloso, o SCI devera dispensar
tratamento especial de acordo com o estabelecido pelo Prefeito

Municipal.

§ 3° - O Controlador Geral devera guardar sigilo sobre dados e
informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em
decorréncia dos  exercicios de  funcgoes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatdrios

destinados a autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

SECAOII
Da Secretaria Municipal de Governo e Administragao

Art. 29- A Secretaria Municipal de Governo e Administracdo tem

porfinalidade, além daquelas especificadas no artigo 12 desta Lei:

| - exercer as atividades ligadas a Administragcado Geral da Prefeitura,
programando, organizando, dirigindo, coordenando e
controlando direta e indiretamente os assuntos administrativos,
de pessoal e comunicagao, 0s servigos publicos concedidos ou

permitidos;

Il - analise, elaboracao e expedigcdo dos atos, portarias, decretos,

projetos de lei e leis a serem chancelados pelo Prefeito;

[Il - outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.
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Art. 30-

Art. 31-
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A Secretaria Municipal de Governo e Administracdo compreende as

seguintes unidades:

Departamento de Administragéo;
Departamento de Imprensa e Divulgagao;
Departamento de Recursos Humanos;
Departamento de Comunicagao Interna;

Departamento de Informatica.

SECAO Il

Da Secretaria Municipal de Negécios Juridicos

A Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos tem por finalidade,

além daquelas especificadas no artigo 12 desta Lei:

exercer as atividades de consultoria juridica, competindo-lhe
pronunciar-se sobre matéria legal que lhe for submetida,

emitindo pareceres;

efetivar a cobranga judicial da divida ativa, atender os
contribuintes e defender o Municipio em Juizo, quer seja no

polo ativo, quer seja no polo passivo;

outras atividades correlatas e/ou que |lhe forem atribuidas.
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Art. 32- A Secretaria Municipal de Negodcios Juridicos compreende as

seguintes unidades:

- Departamento Administrativo;
Il - Departamento Juridico;

Il - Departamento de Execugdes Fiscais.

SECAO IV

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 33- A Secretaria Municipal da Fazenda tem por finalidade, além

daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:

| - elaborar, programar, dirigir, coordenar, organizar e controlar as
atividades e a politica tributaria, orcamentaria, patrimonial e

econémico-financeira da Administragao Direta;

Il - organizar e orientar a execucdo dos servicos atinentes e o
acompanhamento destas atividades da Administracdo Indireta,

através da verificacdo de seus relatérios, balancetes e balancos;

lIl - outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.
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Art.34- A Secretaria Municipal da Fazenda compreende as seguintes

unidades:

|-  Departamento Administrativo;

Il - Departamento de Licitagao;

[l - Departamento de Or¢gamento e Contabilidade;
IV - Departamento de Financas;

V - Departamento de Tributacéao;

VI - Departamento de Material e Patrimonio;

VII- Departamento Técnico-Cadastral.

SEGAO V

Da Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos

Art. 35- A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos tem por

finalidade, além daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:
| - elaborar, atualizar e controlar o PlanoDiretor do Municipio;
Il - programar as obras publicas e acompanhar sua execugao;

[l - elaborar projetos civis das obras de ampliagdo da rede de
prédios proprios municipais;
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Art. 36-

IV - controlar o licenciamento e a fiscalizacdo de obras particulares,

direta e indiretamente;

V - planejar coordenar e desenvolver projetos e programas voltados

a habitacao popular;

VI - elaborar a proposta orcamentaria para apasta e acompanhar

sua execucgao;

VII - supervisionar as atividades técnicas e administrativas dos

orgaos subordinados;
VIII - fiscalizar as posturas municipais;

IX- promover os servigos de transito de competéncia municipal,

administragao do cemitério e terminal rodoviario;

X - acompanhar a execucéo das obras e servigos programados pelo

Governo Municipal;

Xl - executar servigos atinentes a projetos de abertura e

conservacgao de vias publicas;

Xl - a conservagao e manutencado da iluminagdo e da limpeza
publica;

XIII - outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.

A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos

compreende as seguintes unidades:
- Departamento Administrativo;
[I-  Departamento de Planejamento e Projetos;

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP



PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragcao

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

[ll- Departamento de Controle Urbano;
V- Departamento Municipal de Transito;
V - Departamento de Servigos Publicos;
VI - Departamento de Obras;
VIl- Departamento de Apoio e Manutencéo de Frota;
VIIl — Departamento de lluminagao Publica.
SEGAO VI

Da Secretaria Municipal de Educagao

Art. 37- A Secretaria Municipal de Educacado, tem por finalidade, além

daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:

| - planejar, desenvolver, executar, controlar e avaliar as atividades
educacionais exercidas pela Administragdo Municipal, de forma
articulada com a Politica Nacional e Estadual para o setor, bem

como as atividades de carater esportivo e de recreagao infantil;

[I- a organizacao, orientacdo, pesquisa, supervisao geral, direcédo e

controle do ensino Municipal e da alimentagao escolar;

[Il - outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.

Art. 38- A Secretaria Municipal de Educagdo compreende as seguintes

unidades:
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VI-

VII -
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Departamento Administrativo;

Departamento Pedagaogico;

Departamento de Ensino Fundamental;

Departamento de Educacéo Profissionalizante;

Departamento de Educacgao Especial,

Departamento de Educacgao Infantil;

Departamento de Transporte de Alunos;

Departamento de Manutengao de Patriménio.
SEGAO VII

Da Secretaria Municipal de Saude

A Secretaria Municipal de Saude tem por finalidade, além daquelas

previstas no artigo 12 desta Lei:

| - representar e responsabilizar-se pela Politica Municipal de Saude,

Av.

promover, preservar € recuperar a saude da populacao,
exercendo fungao de érgédo normativo da Prefeitura Municipal no
setor da Saude, planejando, orientando, coordenando,
supervisionando e executando em todo o Municipio medidas
visando implantar e manter a politica sanitaria nos aspectos de

promogao, prevengao e recuperagao da Saude;

outras atividades correlatas e/ou que Ihe forem atribuidas.
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Art. 40- A Secretaria Municipal de Saude compreende as seguintes

unidades:

|-  Departamento Administrativo;

Il - Departamento de Atengao Basica;
lll - Vigilancia Sanitaria;

IV - Unidade de Avaliagao e Controle;

V - Departamento de Regulagao de Sistemas.

SECAO VIl

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 41- A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por finalidade,
além daquelas previstas no artigo 12 desta Lei, a de ser o 6rgao

normativo incumbido de:

I- planejar, orientar, coordenar e manter em todo o Municipio a
aplicacao da politica de assisténcia social sempre com o objetivo
primordial a promog¢ao humana, com aplicagdo de métodos de
servico social aos problemas ou as distorcbes sociais que
dificultem aos individuos, familias, grupos e comunidades a
alcancarem padroes econdmicos-sociais compativeis com a

dignidade da vida humana;
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[I- promover articulagdo com entidades estatais, paraestatais e
privadas, nacionais ou internacionais, cujas atuagbes possam

contribuir para a consecuc¢ao de suas finalidades;

lll- outras atividades correlatas e/ou que |lhe forem atribuidas.

Art. 42 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende as

seguintes unidades:
|-  Departamento Administrativo;
Il - Departamento de A¢ao Social;

[l - Departamento de Inclusdo e Cidadania.

SEGAO IX

Da Secretaria de Desenvolvimento Econémico

Art. 43- A Secretaria de Desenvolvimento Econdmico tem por finalidade,

além daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:

| - formular, planejar e implementar a politica de fomento
econdmico e tecnologico dos setores industrial, comercial e de
servicos do Municipio, compreendendo a atragcdo de novos

investimentos, contribuindo para a geragdo de emprego e renda;

V- promover e incentivar a criacdo, preservagao e ampliacido de
empresas e polos econdémicos, industriais e turisticos;
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V- aperfeicoar e ampliar as relagdes do Municipio com

empresarios, entidades publicas e privadas;

VI- estimular o desenvolvimento de atividades artesanais e

economia de pequena escala;

VII- apoiar empresas no processo de difusdo de seus produtos e
servigcos; incentivar o desenvolvimento de eventos como a
realizacdo de encontro de negdcios, congressos e outras

atividades congéneres;

VIlI- promover a educagao empreendedora, através de convénios e
parcerias com instituicdes de ensino e entidades vinculadas a

profissionalizacdo empresarial.

Art. 44- A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico

compreende as

seguintes unidades:

I- Departamento Administrativo;

[I- Departamento de Desenvolvimento Econémico;
[ll- Centros de Desenvolvimento de Assis;

IV -Departamento de Turismo;

V - Parque de Exposigdes “Jorge Alves de Oliveira”.

SECAO X
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Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tem por

finalidade, além daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:

coordenar e desenvolver a politica agricola do Municipio,
prestando assisténcia e apoio aos produtores rurais, bem como
fiscalizar o sistema de abastecimento de géneros essenciais aos

municipes; gerenciar o comercio direto de produtos in natura;

desenvolver, planejar, ordenar e fiscalizar as atividades de

defesa e preservacao dos recursos naturais e do meio ambiente;

promover estudos para a elaboragcdo de planos, programas,

projetos e agdes de gestdo ambiental;

definir a politica municipal de residuos e colaborar com os
demais 6rgaos competentes municipais, para adequada solugao
do problema da destinacdo final dos residuos domiciliares,

industriais e hospitalares;

integrar-se com o6rgaos privados e publicos de Municipios,
Estados e da Unido buscando o desenvolvimento de atividades
necessarias para a captacdo de recursos e para ativagao de
contratos e convénios objetivando o desenvolvimento de

projetos e programas ambientais do Municipio.

A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente compreende

as seguintes unidades:
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Departamento Administrativo;
[I- Departamento de Comércio de Produtos Agricolas;
IlI- Departamento de Assisténcia Técnica;

IV-Departamento de Gestdo Ambiental e ResiduosSdlidos.

SEGAO XI

Da Secretaria Municipal de Cultura

Art. 47- A Secretaria Municipal de Cultura tem por finalidade, além daquelas

previstas no artigo 12 desta Lei:

| - O planejamento, formulagdo e execugao da politica de cultura

no Municipio;

Il - Apoiar o desenvolvimento das atividades culturais em todas as

suas manifestacoes;
[l - Difundir a cultura em todas as suas manifestacoes;

IV - Incentivar e difundir a cultura tradicional, as etnias, costumes e

culturas populares;

V - Apoiar a constituicdo de grupos voltados a todas as formas de

manifestacao cultural e artistica;

VI - Conservar e ampliar o patrimdnio cultural;
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VIl - Preservar documentos, obras, monumentos e locais de valor

historico e artistico;

VIII - Instituir e manter um sistema de informacao relativo aos

planos, projetos e atividades relacionados a cultura;

IX - Desenvolver programas e atividades na area de cinema,
teatro, danca, musica, exposi¢cdes de artes, e outras atividades

artisticas e culturais;

X - Preservar o patrimbnio histérico-cultural, bem como os
costumes e os valores culturais importantes para a histéria da

ocupacao do Municipio;
Xl - Desenvolver programas e atividades de artes visuais;
Xl - Manter e preservar os espacos culturais;

Xl - Intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de
cooperagao técnica e/ou financeira ou instrumentos
congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e
orgaos da administracdo direta e indireta da Unido, Estados e

outros Municipios;

XV - Desenvolver agdes integradas com outras Secretarias

Municipais;

XV - Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais no

ambito da secretaria;

XVI - Exercer o controle orcamentario no ambito da secretaria;
XVII - Executar atividades administrativas no ambito da
secretaria;
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XVIIl -Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o

orgao responsavel sobre eventuais alteragoes.

Art. 48- A Secretaria Municipal de Cultura compreende as

seguintesunidades:
|- Departamento Administrativo e Financeiro;

[I- Departamento de Cultura;

SECAO XII

Da Secretaria Municipal de Esportes

Art. 49 - A Secretaria Municipal de Esportes tem por finalidade, além

daquelas previstas no artigo 12 desta Lei:

| — elaborar e implantar as politicas esportivas, competitivas,
formacdo de base e alto rendimento, de recreacéo e lazer do

Municipio de Assis;

Il — garantir que as politicas publicas esportivas, de recreagao e

lazer sejam distribuidas em todo o Municipio;

[l — promover a inclusédo social através de atividades esportivas e

de lazer;

IV — aprimorar a aptidao fisica da populagao;
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V — maximizar e difundir a pratica de educacao fisica e do esporte

estudantil, principalmente através de iniciagao esportiva;

VI — elevar o nivel técnico dos esportes, para o aprimoramento das

representacdes municipais;

VIl — implantar e intensificar a pratica do desporto comunitario;

VIl — promover a formagdo e o aperfeicoamento de recursos
humanos para a administracdo, planejamento, pesquisa e

administragao da educacéao e dos esportes;

IX — estimular o desenvolvimento de programas de apoio ao

estudante — atleta;

X — racionalizar a aplicagao de recursos para expansao e melhoria
da rede das unidades desportivas, visando a implantagao e

ampliacédo das atividades-fim;

Xl — avaliar, mediante a aplicacdo de baterias de testes, a
repercussao das atividades ministradas, de forma a conduzir a

reformulacao, adaptacao e atualizacao periédica;

Xl — estimular a realizagao de competi¢coes estudantis municipais

Xl — estimular a construcdo e instalacdo de facilidades para a
pratica do desporto de massa, com uso de material e

equipamentos de baixo custo de investimento e manutencéo;

XV — promover competi¢cdes, certames, jogos abertos e outras

modalidades de atividades fisicas;

XV — estimular a formagao de associacdes destinadas a criar
novas formas de organizacao para o desporto comunitario;
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Art. 50

XVl — orientar e divulgar campanhas de esclarecimentos
necessarias a difusao pratica das atividades fisicas adequadas

as varias faixas etarias;

XVII —integrar as equipes representativas do Municipio os valores
revelados na Educagao Fisica Escolar, nas areas abrangidas

pela organizagao desportiva comunitaria;

XVIIl — promover a valorizagao perante a opiniao publica dos atletas
que projetaram a imagem do Municipio, bem como conceder-

Ihes estimulos;

XIX — atualizar e elevar o nivel dos técnicos e dirigentes desportivos,
promovendo e realizando simpodsios, estagios, cursos de

aperfeicoamento, etc.;

XX — proporcionar incentivos e estimulos as associagdes desportivas
que contribuirem para a constituicdo de representagdes

desportivas municipais;

XXl — estimular a realizacdo de competicbes municipais e
regionais, visando a elevagao do nivel técnico e a difusdo do

desporto;

XXIl —exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o

esporte e a educacao fisica, compativeis com suas finalidades.

A Secretaria Municipal de Cultura compreende as seguintes

unidades:

|- Departamento Administrativo e Financeiro;
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[I- Departamento de Esportes.

CAPITULO I

Competéncias Especificas dos Orgaos da Administragio Indireta

Art. 51- O Sistema da Administragcédo Indireta é constituido pelas seguintes

entidades:

I- Fundacdo Educacional do Municipio de Assis - FEMA;

[I- Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Assis —~ASSISPREV.

Art. 52- A Fundacdo Educacional do Municipio de Assis - FEMA - é regida

por estrutura prépria e distinta prevista em legislagao especifica.

ietoi js—& j Srgaes: (Revogado
pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

——Coensetho-Deliberativo—(Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308,
de 05 de abril de 2023)
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H—Gonselho-Fiseal (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05
de abril de 2023)

H—Coemité—de—Investimentos: (Revogado pela Lei Ordinaria n°
7308, de 05 de abril de 2023)

PN——2Direteria—Exeeutiva: (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de
05 de abril de 2023)

a)—DireterPresidente; (Revogado pela Lei Ordinaria n° 7308, de
05 de abril de 2023)

b)y—Diretoria—Administrativa/Finaneeira; (Revogado pela Lei
Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

e)—Diretoria-de-Beneficios: (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308,
de 05 de abril de 2023)

Complementar—n%—14/2006—e—alteracées—(Revogado pela Lei

Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de 2023)

Complementar—%>—14/2006—c—alteragbes. (Revogado pela Lei

Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de 2023)
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. ga

ié i os. (Revogado pela Lei
Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de 2023)

Irvestimentos: (Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril

de 2023)

§1° A definicio_d beacio_d ; . .
fundamentos: (Revogado pela Lei Ordinaria n° 7308, de 05 de abril

de 2023)

| it o i .
Detit " o Institul e Providénei I Servid

Puablicos—doMunicipio-de-Assis—ASSISPREY: (Revogado pela
Lei Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de 2023)

" o-C Iho-Menetario_Nacional I I
ResolieioA®-3922/40 g lo-B . do-Brasik

eu—qualquer-que-viera-altera-la-ou-substitui-la; (Revogado pela
Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)
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~

Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023

M-—os—indicadores—econdmicos- (Revogado pela Lei Ordinaria n°
7308, de 05 de abril de 2023)

§ 29— Compete-ao-Comité-deInvestimente:-(Revogado pela Lei Ordinaria
n°® 7308, de 05 de abril de 2023)

I : I I I , :
s , ; : o tnti o Previdnciagd
Sorvid Pabh I Muricioi I e

ASSISPREVregistrando-os—em—ata; (Revogado pela Lei
Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

' Recel ' I o invest
ko institutode—Previdéncia—dos—Servid

Pabl o Municioio_deAssi ASSISPREV. instityics
finaneeiras: (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de

abril de 2023)
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Previdéneia—(Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de
abril de 2023)

beneficios—(Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de
abril de 2023)
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pedera—exigir-doPresidente—a—substituicde-dos+mesmos. (Revogado

(Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de abril de 2023)

+—renuneia; (Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de
2023)
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16es iade: (Revogado pela Lei Ordinaria
n° 7308, de 05 de abril de 2023)

lesivos—aos—interesses—dos—participantes: (Revogado pela Lei
Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

seguinte-forma: (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de abril
de 2023)

I ” i I I -
" s :

serdo—convocadas—por—seu—Presidente;—(Revogado pela Lei
Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

menos-de-0H{um)-de-seusmembros-hatos;-(Revogado pela Lei
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delnvestimentos-do-Assisprev:-(Revogado pela Lei Ordinaria n°
7308, de 05 de abril de 2023)

votos,—cabendo-o-voto-de—qualidade—aocPresidente- (Revogado

pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

apauta: (Revogado pela Lei Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de

2023)

aplieacdo; (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de abril

de 2023)

0 taedo_d laei I ) )
| N i ~ inte.
ndicacs i ” D )
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(Revogado pela Lei Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de 2023)
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éncia- (Revogado
pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)
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ket (Revogado pela Lei Ordinaria n° 7308, de 05 de abril de
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Munieipie- (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de abril de
2023)

atualizada-de-bens- (Revogado pela Lei Ordinaria n°® 7308, de 05 de

abril de 2023)

AF_ 74 : AreiasdoDi Presidente.do—Di
drministrativo/F; : oD o Benefici < ,

Complementar—n°>—14/2006—c—alteracées. (Revogado pela Lei
Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)

At 72 e s st o Previdaneia_dos_Servid
Piblicos-do_Municioie-deAssis— ASSISPREV tes Funed

de-Confianca-do-Quadro-de Pessealde-Carreira:-(Revogado pela Lei
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=¥ o T - 50E o7 500
Gerente-de-Setor 36 04 2060

AFt_73 £ odos_ st o Previdéneia_d Servid
Pabi o Municipio_de_Assi \SSISPREV. .
npo—Quadro-dePRessoal-de-Garreira: (Revogado pela Lei Ordinaria n°

7308, de 05 de abril de 2023)

- - - JORNADA
) ) FRABALHO
BENOMINACAO DO PABRAODBE QUANTHDADE| MENSAL
GARGO VENCIMENTOS | BEGARGOS
INIGIAL |- | FINAL - -
AssistenteAdministrative 30-F [a| 40D 04 200
Ajudante-de-Servicos 20F [a| 36D o4 200

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP



DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administragcao

s ga

- (Revogado pela Lei Ordinaria
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CARGOS VENCIMENTO |DEFUNGOES| MENSAL
Diretor Presidente 60G ot 200

DENOMINACAODE PADRAODE |QUANHDAD JORNADA
CARGOS VENCIMENTO EBE
CARGOS TFRABALHO
MENSAL
Chefe-de Divisdo-de- 40-4< o4 220
B i
Enecarregado-de-Setor- 40-A ot 220
Providonciar
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pela Lei Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)
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Ordinaria n® 7308, de 05 de abril de 2023)
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PrefeituraMunieipal-de-Assis: (Revogado pela Lei Ordinaria n® 7308,

de 05 de abril de 2023)

CAPITULO IV

Da Implantagao da Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal

quanto a Extingao, Criagao e Remanejamento de Departamentos.

Art. 80 - O Executivo, por Decreto, podera criar, extinguir ou remanejar
orgaos de nivel Departamental ou inferiores, de acordo com as
necessidades de servigos, fixando-lhes as respectivas competéncias
e atribuicdes, desde que previstas e comprovadas as dotagdes

orcamentarias especificas.

TiTuLO 1Nl

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO|
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Art. 81-

Art. 82-

Art. 83-

Art. 84-

Art. 85 -

Ficam extintos todos os cargos de provimento em comissao da
Autarquia Municipal de Esportes de Assis e da Fundagao Assisense
de Cultura “Joshey Ledo”, com a consequente exoneragao de seus

ocupantes.

Ficam transferidose incorporados ao Quadro de Pessoal de
Carreira da Prefeitura Municipal os cargos de provimento efetivo,
atualmente existentes na Autarquia Municipal de Esportes de Assis e

na Fundacéao Assisense de Cultura “Joshey Leao”.

Ficam transferidos e incorporados ao Quadro de Funcdes de
Confianga da Prefeitura Municipal as fungbes de confianga
atualmente existentes na Autarquia Municipal de Esportes de Assis e

Fundacao Assisense de Cultura “Joshey Leao”.

Aos servidores transferidos para o Quadro de Pessoal da Prefeitura

serao garantidos todas as vantagens e direitos adquiridos.

O Setor de Pessoal da Autarquia Municipal de Esportes de Assis e
da Fundagéo Assisense de Cultura “Joshey Le&o” providenciara a
entrega ao Departamento de Recursos Humanos, da Secretaria
Municipal de Governo e Administracdo, de todos os prontuarios

funcionais dos ocupantes dos cargos transferidos, em decorréncia
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Art. 86 -

Art. 87-

da presente Lei, com os seus assentamentos devidamente

atualizados.

Todos os bens, moveis e imoveis, pertencentes a Autarquia
Municipal de Esportes de Assis e a Fundagao Assisense de Cultura
“‘Joshey Leao” passam a integrar o patriménio do Municipio, que se
sub-rogara nos deébitos e créditos, inclusive como credor e devedor

dos contratos firmados pelos 6rgaos ora extintos.

O Prefeito Municipal nomeara servidores, segundo suas atribuicdes
especificas, para comporem comissdes necessarias, que terdo o

prazo de 90(noventa dias), para realizar:

| - levantamento do conjunto de todos os bens da Autarquia e da
Fundagao, objetivando o seu efetivo cadastramento e integral
incorporagdo ao  patriménio do  Municipio, inclusive
providenciando os seus registros junto aos orgdos legais

competentes;

I - levantamento das obrigacdes, decorrentes de contratos ou
ndo, que possam constituir passivos da Autarquia e da

Fundacao;

Il - levantamento e confirmacao de toda a situacéo funcional dos
servidores transferidos para o quadro de pessoal da Prefeitura,

buscando sua efetiva atualizacdo e integragdo, com os
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consequentes apostilamentos necessarios, segundo as normas

municipais.

Art. 88 - A estrutura administrativa prevista na presente Lei, entrara em
funcionamento a medida em que os 6rgaos que a compdem forem

sendo implantados.

Paragrafo Unico - A implantacdo dos 6rgaos far-se-a através da

efetivagdo,concomitante ou ndo, das seguintes medidas:

| -  Elaboragao e implantagdo do Regimento Interno;

- Dotagcdo dos elementos materiais e humanos indispensaveis

ao seu funcionamento;

llI- Instrucdo das chefias com relagdo as competéncias que |Ihes

seraodeferidas pelo Regimento Interno.

Art. 89 - Na medida em que forem instalados os 6rgdos que compdem a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, prevista nesta Lei,
serao extintos automaticamente os atuais 6rgaos, ficando o Prefeito
Municipal autorizado a promover as necessarias transferéncias de
pessoal, apostilamentos, atribuicbes e instalacbes e/ou outras

medidas afins.
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Art. 90 -

Face a implantagdo da nova estrutura administrativa, o Quadro de
Pessoal da Administracdo Direta e Indireta da Prefeitura Municipal
de Assis, com excecao da Fundagao Educacional do Municipio de
Assis - FEMA que possui estrutura distinta, as novas quantificagoes
de Cargos e Padrdées de vencimento passam a ser as constantes

abaixo:

a) ANEXO | -Para provimento dos Cargos de Carreira da Prefeitura

Municipal);

b) ANEXO Il - Para provimento dos Cargos em Comissao da

Prefeitura Municipal);

c) ANEXO IllI-Para provimento dos Funcionarios de Carreira em

Funcéo de Confianga da Prefeitura Municipal,;

d) ANEXO IV — Para provimento dos Cargos de Carreira do

Magistério;

e) ANEXO V - Para provimento dos Cargos do Funcionariosem

Funcao de Confianga do Magistério;

f) ANEXO VI - Para provimento dos Cargos de Carreira do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Assis —
ASSISPREV;

e) ANEXO VII- Para provimento dos Cargos em Comissdo do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Assis — ASSISPREV;
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f) ANEXO VIII- Para provimento dos Funcionarios de Carreira em
Funcdo de Confianga do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Assis - ASSISPREYV;

g) ANEXO IX- Descricdo dos Cargos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Assis — ASSISPREYV,;

h) ANEXO X — Quadro de Agentes Politicos;

i)  ANEXO XI- Gratificagdo de Fungdes Especificas ou

ResponsabilidadeFuncional,

j) ANEXO XII - Gratificagdo de Func&o Técnica;

K) ANEXO Xl — Organograma da Administracédo Direta da Prefeitura

Municipal de Assis.

Art.91- As Fungdes de Confianca, de livre nomeagao e exoneragcdo do
Prefeito Municipal, serdo exercidas exclusivamente por servidores
do Quadro de Cargos de Carreira, através de indicacdo dos
Secretarios considerando o conhecimento, a dedicacdo e o

comprometimento do servigo.
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Paragrafo Unico - Os cargos constantes do Anexo | (Quadro de Carreira), com

Art. 92-

Art. 93 -

asmesmas denominagdes dos constantes no Anexo Il (Funcédo de
Confianga), quando da sua vacancia, automaticamente serao

transformados em Fung¢des de Confianga, integrando o Anexo lIl.

A Gratificagédo pelo Exercicio de Fungao Técnica, prevista no Artigo
89 da Lei Municipal n° 2.861/1991 — Estatuto dos Funcionarios
Publicos Municipais de Assis, sera aplicada conforme o Anexo XII

desta Lei.

A Gratificagdo para Servigos Especificos e de Responsabilidade

Funcional, cujos percentuais fixados no Anexo Xl, serao calculados sobre o

salario base, acrescido do adicional por tempo de servigco e sexta parte, ndo

sendo devida quando o servidor ndo estiver no exercicio da fungdo, em gozo

de licenga prémio, licenga médica, férias ou faltas.

Paragrafo Unico - Os valores previstos na alinea "g", do Anexo Xl da

Art. 94-

Gratificagdo para Servigos Especificos e de Responsabilidade
Funcional, podem ser reajustados anualmente, por meio de Decreto

Municipal. (Incluido pela Lei Ordinaria n® 7305, de 05 de abril de
2023)

As transformacgdes constantes dos Anexos da presente Lei, serdo
automaticamente aplicadas na folha de pagamento dos funcionarios

municipais independente de novo ato.
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Art. 95-

Art. 96-

Art. 97-

Art. 98-

O efeitos da presente Lei se estende igualmente aos funcionarios
inativos e pensionistas, respeitada a Legislacéo vigente a época de

sua concessao.

O Poder Executivo, no prazo de até 30 (trinta) dias da promulgacao
desta Lei, por decreto do Prefeito Municipal, providenciara na
estrutura do sistema orgamentario do Municipio, a inclusao da
Secretaria Municipal de Cultura e da Secretaria Municipal de
Esportes no PPA — Plano Plurianual do periodo de 2014/2017, na
LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias, do exercicio de 2017 e
abertura de crédito adicional especial na LOA — Lei Orgamentaria
Anual e extingdo da Autarquia Municipal de Esportes de Assis e da
Fundacdo Assisense de Cultura “Joshey Le&do”, mediante a
transferéncia dos saldos dos elementos de despesas orgcamentarias
das Unidades Executoras extintas para as Unidades Executoras
criadas, de conformidade com o artigo 167, inciso V da Constituicao

Federal.

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Ficam revogadas as disposi¢cées em contrario, em especial a Lei n°
2.965, de 23 de dezembro de 1991, que dispde sobre a criacdo da
Autarquia Municipal de Esportes de Assis, Lei Complementar n® 09
de 12 de junho de 2006, e a Lei n° 2594, de 20 de outubro de 1988,
que dispde sobre a criacdo da Fundacdo Assisense de Cultura

“‘Joshey Leédo”.
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Prefeitura de Assis, em 29 de Setembro de 2017.

JOSE APARECIDO FERNANDES

Prefeito Municipal

LUCIANO SOARES BERGONSO

Secretario Municipal de Governo e Administragao

Publicada no Departamento de Administragdo, em 29 de Setembro de 2.017.

ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA

RA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
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DENOMINAGAO DE CARGOS PADRAO DE QUANTIDADE | JORNADA
VENCIMENTOS DE CARGOS | TRABALHO
MENSAL
INICIAL FINAL
AGENTE ADMINISTRATIVO 201 [ A [30G 077 200
AGENTE COMUNITARIO ESTRATEGIA 20K [ A | 301 056 200
SAUDE DA FAMILIA
AGENTE DE COMBATE DE ENDEMIAS 200 | A [30H 46 150
AGENTE ESCOLAR 20H | A | 30F 85 200
AGENTE FISCAL 30E | A [40C 42 200
AJUDANTE DE PRODUCAO 20F [ A [30D 210 200
AJUDANTE DE SERVIGCOS 20F [ A [ 30D 410 200
ANALISTA DE SUPORTE DE SISTEMA 40D | A [50B 007 200
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ANALISTA TRIBUTARIO 30K | A | 401 001 200
50H | A [ 60F 150
ARQUITETO 50 A 80 J 002 200
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 30F | A [40D 060 200
ASSITENTE FARMACEUTICO 201 | A [306G 015 200
ASSISTENTE JURIDICO 50C | A | 60A 001 200
40J | A | 50H 200
ASSISTENTE SOCIAL 0C A 00 A 019
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 20F | A [ 30D 014 200
AUXILIAR BIBLIOTECARIO 20G | A | 30E 001 200
20| 30G 150
30C 40 A 115 200
AUXILIAR DE ENFERMAGEM A
AUXILIAR DE ENFERMAGEM PRONTO 20J | A [30H 042 150
SOCORRO MUNICIPAL
AUXILIAR DE ENFERMAGEM DA ESF 20J | A [30H 024 200
AUXILIAR DE LABORATORIO 20G | A | 30E 002 200
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL 20K | A | 301 019 200
AUXILIAR TECNICO 20D | A | 30B 05 200
AUXILIAR DE TOPOGRAFO 301 | A [40G 002 200
BIBLIOTECARIO 40G | A | 50E 001 200
BORRACHEIRO 20F | A [30D 003 200
CARPINTEIRO 201 | A [30G 007 200
CHEFE DE DIVISAO 40K | A [ 501 003 200
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DENTISTA 40 | A |50G 036 60
DENTISTA SAUDE DA FAMILIA 50K | A | 601 012 200
DESENHISTA 20J A | 30H 006 200
EDUCADOR SANITARIO 40 J A | 50H 002 150
ELETRICISTA 20| A 130G 011 200
ENCANADOR 201 A |30G 005 200
ENCARREGADO DE CONTROLE 30C | A | 40A 01 200
ECONOMICO E FINANCEIRO

ENCARREGADO DE SETOR 40A A | 40J 002 200
ENCARREGADO OPERACIONAL 30H A | 40F 003 200
40 J 50 H 150
50 C 60 A 035 200

ENFERMEIRO A
ENFERMEIRO SAUDE DA FAMILIA 50 F A | 60D 012 200
A 50H A | 60F 150
ENGENHEIRO AGRONOMO 60 A 60 J 002 200
50H A | 60F 150
ENGENHEIRO CIVIL 60 A 60 J 007 200
. 50H A | 60F 150
ENGENHEIRO ELETRICO 60 A 60 J 001 200
ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO 50 H A | 60F 001 150
TRABALHO 60 A 60 J 200
FARMACEUTICO 40 J A | 50H 008 150
50C 60 A 200

A
FISCAL DE SANEAMENTO 30C | A | 40A 025 200
FISIOTERAPEUTA 40 J A | 50H 007 150
FONOAUDIOLOGO 40 J A | 50H 008 150
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INSPETOR TRIBUTARIO 50H A 60 F 007 200
INSTRUTOR DE ARTES 30B A | 30K 13 120
INSTRUTOR DE ENSINO ) 200
PROFISSIONALIZANTE NIVEL | — 40 30A 30J 010
HORAS A
INSTRUTOR DE ENSINO ]
PROFISSIONALIZANTE NIVEL II- 20 20 J 30H 003 120
HORAS A
INSTRUTOR DE ENSINO ] 200
PROFISSIONALIZANTE NIVEL II- 40 30H 40 F 003
HORAS A
MARCENEIRO 201 A |30G 004 200
MECANICO 201 A |30G 014 200
MEDICO 50D A | 60B 089 60
MEDICO AUDITOR 50D A | 60B 001 60
. 2,5% da Referéncia 050 48 hs
MEDICO PLANTONISTA 50-D por hora No minimo
MEDICO SAUDE DA FAMILIA 60 K A | 60K 012 200
MEDICO VETERINARIO 40 J A | 50H 002 150
MERENDEIRA 20G A | 30E 083 200
MONITOR DE CRECHE 20F A | 30D 024 200
MOTORISTA 20K A 301 175 200
NUTRICIONISTA 40 J A | 50H 004 150
OFICIAL DE CONSERVAQAO 1 201 A |30G 001 200
OFICIAL DE PINTURA E FUNILARIA 201 A |30G 004 200
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OPERADOR DE MAQUINAS DE ESTEIRA | 301 | A [40G 007 200
OPERADOR DE MAQ. E EQUIPAMENTOS | 30A | A | 30J 018 200
OPERADOR DE MOTONIVELADORA 301 | A |40G 008 200
OPERADOR DE PA CARREGADEIRA 301 | A |40G 008 200
OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA 301 | A |40G 005 200
PADEIRO 30A [ A [ 30J 002 200
PEDREIRO 201 | A |30G 037 200
PINTOR 201 | A |30G 020 200
PROCURADOR JURIDICO 50F [ A [ 60D 003 150
PROFISSIONAL DE EDUCACAO FISICA—- | 30F | A | 40D 011 120
20 HORAS

PSICOLOGO 40J | A | 50H 025 150
SECRETARIO DE ESCOLA 30F | A |40D 040 200
SERRALHEIRO 201 | A |30G 002 200
SOLDADOR 201 | A |30G 005 200
SUPERVISOR TECNICO CONTABIL 60B | A [ 60K 004 200
TECNICO DE PRODUCAO DE ALIMENTOS 20G A 30 E 003 200
TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO 40 A A 40J 001 200
TECNICO DE RAIO-X 30F | A |40D 006 120
TECNICO ESPORTIVO E RECREACAO 40B | A | 40K 010 150
TELEFONISTA 20K | A | 301 014 150
TERAPEUTA OCUPACIONAL 40J | A [ 50H 003 150
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TOPOGRAFO 40D | A | 50B 002 200
VIGIA 2 F A | 30D 050 200
ANEXO Il
PREFEITURA MUNICIPAL
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A JORNADA
X PADRAO DE QUANTIDADE
DENOMINACAO CARGOS VENCIMENTOS | DE CARGOS TRABALHO
MENSAL
ASSESSOR DE ADMINISTRAGAO | 30B 027 200
ASSESSOR DE ADMINISTRAGAO I 20J 030 200
200
ASSESSOR DE GABINETE | 30 E 008
200
ASSESSOR DE GABINETE Il 40 G 007
200
ASSESSOR DE GOVERNO 40 J 008
ASSESSOR JURIDICO 50 C 006 150
ASSESSOR TECNICO DE SAUDE 40 K 013 200
ASSESSOR TECNICO DE 50 B 04 200
PLANEJAMENTO E OBRAS
CONSELHEIRO TUTELAR 40 C 005 200
COORDENADOR DE PROGRAMAS 40D 002 200
200
DIRETOR DE DEPARTAMENTO 40 G 015
200
DIRETOR DE GABINETE 50 F 001
DIRETOR DE PROGRAMAS E 200
PROJETOS 40D 003
GERENTE DE DIVISAO 40D 015 200
200
GERENTE DE SETOR 30 E 025
. 150
PROCURADOR JURIDICO 50 F 003
200
SECRETARIO DE GABINETE | 30G 020
200
SECRETARIO DE GABINETE Il 40D 011
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ANEXO Il
PREFEITURA MUNICIPAL

QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA

FUNGOES EM CONFIANGA

A JORNADA
~ PADRAO DE | QUANTIDADE
DENOMINACAO = TRABALHO
VENCIMENTOS | DE FUNCOES MENSAL
ANALISTA TRIBUTARIO 30 K 01 200
ASSESSOR TECNICO DE 50 H 01 200
ASSISTENCIA SOCIAL
ASSESSOR TRIBUTARIO 30| 10 200
200
ASSISTENTE DE GABINETE | 40 K 03
200
ASSISTENTE DE GABINETE Il 50 C 03
. 200
ASSISTENTE JURIDICO 50 C 02
200
CHEFE DE DEPARTAMENTO 50 C 35
CHEFE DE DIVISAO 40 K 61 200
. 200
COORDENADOR DE SAUDE 40 K 07
COORDENADOR DE SAUDE 200
DESPORTIVA 40K 01
ENCARREGADO DE SERVICOS 200
DE SAUDE
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40 A 13
200
ENCARREGADO DE SETOR 40 A 81
200
ENCARREGADO DE SERVICOS 30C 35
ENCARREGADO OPERACIONAL 30 H 06 200
ENCARREGADO DE CONTROLE 30| 03 200
ECONOMICO FINANCEIRO
ENCARREGADO DO SETOR DE 200
ENDEMIAS 0 E 03
GERENTE DE COMPRAS 40 C 02 200
SUPERVISOR TECNICO DE 200
ADMINISTRACAO S0 F 04
SUPERVISOR TECNICO DE 200
PLANEJAMENTO S0 F 03
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ANEXO IV

QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA DO MAGISTERIO PUBLICO

PADRAO DE UANTIDADE | JORNADA
DENOMINAGCAO DE CARGOS VENCIMENTOS %E CARGOS | TRABALHO
INICIAL FINAL MENSAL

COORDENADOR DE UNIDADE 40D | A | 508 001 200

, 200
COORDENADOR PEDAGOGICO 401 A | 506G 064

200

DIRETOR DE ESCOLA 50 | A | 60A 047
DIRETOR DE ESCOLA DE 200
DESENVOLVIMENTO INFANTIL S0C | A | 60A 004
PROFESSOR DE DESENVOLVIMENTO 200
INEANTIL 40 A A 40J 243
PROF. DE EDUCACAO BASICA PEB I-
ENSINO FUNDAMENTAL | — 30 HORAs | 30J | A | 40H 250 150
PROF. DE EDUCACAO ESPECIAL — 30
oRRe pea 40D | A | s0B 021 150
PROF. DE EDUCACAO BASICA— PEB
ll- EDUCACAO FISICA - 30 HORAS 40D | A | 50B 045 150
PROF. DE EDUCACAO BASICA PEB Il — 150
INGLES — 30 HORAS 40D | A | 50B 022
PROF. EDUCACAO BASICA— PEB 1=
EDUCACAO INFANTIL - 25 HORAS S0F | A | 40D 180 150
SUPERVISOR DE ENSINO 50D | A | 60B 013 200
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ANEXO V
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA DO MAGISTERIO PUBLICO

FUNGOES DE CONFIANGA
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- JORNADA
DENOMINACAO DE FUNGOES vzﬁgm&%s ggﬁﬁﬂgggg TRABALHO
MENSAL
ASSISTENTE TECNICO Padrao do cargo 08 a original
PEDAGOGICO 9 9!
VICE-DIRETOR DE ESCOLA 40 | 25 200
ANEXO VI
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE

ASSIS - ASSISPREV

QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA

JORNADA
TRABALHO
DENOMINAGAO DO PADRAO DE QUANTIDADE | MENSAL
CARGO VENCIMENTOS DE CARGOS
INICIAL FINAL
AssistenteAdministrativo 30F al 40D 04 200
Ajudante de Servicos 20 F al| 30D 01 200

ANEXO VI
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
ASSIS - ASSISPREV

QUADRO DE PESSOAL EM COMISSAO

JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS PADRAO DE QUANTIDADE | TRABALHO
VENCIMENTO DE FUNGOES MENSAL
Diretor Presidente 60 G 01 200

ANEXO VI
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE

ASSIS - ASSISPREV

QUADRO DE PESSOAL EM FUNGAO DE CONFIANGA

JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS PADRAO DE | QUANTIDADE | TRABALHO
VENCIMENTO | DE FUNGCOES MENSAL
Diretor administrativo/Financeiro 50 E 01 200
Diretor de Beneficios 50 E 01 200
Gerente de Setor 30E 01 200
ANEXO IX

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
ASSIS - ASSISPREV
ATRIBUIGAO DOS CARGOS:

COMPETE AO DIRETOR PRESIDENTE:

Representar o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Assis
em juizo ou fora dele;

Superintender e exercer a Administragcdo Geral do Assisprev e presidir o colegiado da
Diretoria Executiva;

Autorizar, conjuntamente com o Diretor Administrativo/Financeiro, as aplicagdes, inves-
timentos efetuados, atendendo a Politica de Investimento e demais legislagbes perti-
nentes;

Celebrar, em nome do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio
de Assis em conjunto com outro Diretor, os Contratos de Gestédo e suas alteracdes, e
as contratacdes em todas as suas modalidades, inclusive de prestacdo de servigos por
terceiros;

Praticar, conjuntamente com o Diretor de Beneficios, os atos relativos a concessao
dos beneficios previdenciarios previstos nesta Lei;
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Elaborar em conjunto com o Diretor Administrativo/Financeiro, a proposta orgamentaria
anual do Assisprev, bem como suas alteracoes;

Organizar o quadro de pessoal de acordo com o orgamento aprovado;

Propor o preenchimento das vagas do quadro de pessoal, mediante Concurso Publico.
Expedir instrugdes e ordens de servicos;

Organizar, em conjunto com o Diretor de Beneficios, os servigos de Prestagao Previ-
denciaria do Assisprev;

Assinar e assumir, em conjunto com o Diretor Administrativo/Financeiro os documen-
tos e valores do Assisprev, e responder juridicamente pelos atos e fatos de interesse;
Assinar, em conjunto com o Diretor Administrativo/Financeiro, os cheques e demais
documentos movimentando os fundos existentes;

Encaminhar, para deliberagao, as contas anuais da Instituicdo para o Conselho Delibe-
rativo e para o Tribunal de Contas do Estado, acompanhadas dos Pareceres do Con-
selho Fiscal, da Consultoria Atuarial e da Auditoria Externa Independente;

Propor, em conjunto com o Diretor Administrativo/Financeiro, a contratacdo de Admi-
nistradores de Carteiras de Investimentos do Instituto de Previdénciadentre as institui-
cOes especializadas do mercado, de Consultores Técnicos Especializados e outros
servicos de interesse;

Submeter ao Conselho Deliberativo e ao Conselho Fiscal os assuntos a eles pertinen-
tes e facilitar o acesso de seus membros para o desempenho de suas atribuicoes;
Cumprir e fazer cumprir as deliberagcdes dos Conselhos Deliberativo e Fiscal;

Praticar os demais atos atribuidos por esta Lei como de sua competéncia.

COMPETE AO DIRETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO:

Elaborar e transcrever em livros préprios os contratos, termos, editais e licitagdes;
Supervisionar o servigo de relagcdes publicas e os de natureza interna;

Administrar em conjunto com os demais diretores a area de Recursos Humanos doAs-
sisPrev;

Assinar juntamente com o Diretor Presidente, todos os atos administrativos;

Cuidar para que até o décimo dia util de cada més, sejam fornecidos os informesne-
cessarios a elaboragao do balancete do més anterior;

Manter a contabilidade financeira, econémica e patrimonial, em sistemas adequados e
sempre atualizados, elaborando balancetes e balangos, além de demonstrativos das
atividades econdmicas deste instituto;

Promover a arrecadagao, registro e guarda de rendas e quaisquer valores devidos ao
Assisprev, e dar publicidade da movimentagao financeira;

Elaborar orgamento anual e plurianual de investimentos, bem como todas as resolu-
¢Oes atinentes a matéria orgamentaria ou financeira e 0 acompanhamento da respecti-
va execucgao;

Apresentar periodicamente os quadros e dados estatisticos que permitam o acompa-
nhamento das tendéncias orgamentarias e financeiras para o exercicio;

Providenciar a abertura de créditos adicionais, quando houver necessidade;

Efetuar tomada de caixa, em conjunto com os demais membros da Diretoria;
Organizar, anualmente, o quadro de fornecedores, opinando sobre 0 mesmo e subme-
tendo-o a aprovacao do Conselho Deliberativo;

Organizar e acompanhar as licitacdes dando o seu parecer para o respectivo julga-
mento;

Executar a gestao orgamentaria de planejamento financeiro, os recebimentos e paga-
mentos, os assuntos relativos a area contabil, as aplicagdes em investimentos em con-
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junto com o Diretor Presidente e deliberado pelo Conselho Deliberativo e o gerencia-
mento dos bens pertencentes ao Instituto de Previdéncia velando por sua integridade.
Manter controle sobre a guarda dos valores, titulos e disponibilidades financeiras e de-
mais documentos que integram o Patriménio do instituto de previdéncia;.

Proceder a contabilizacdo das receitas, despesas, fundos e provisdes do Assisprev,
dentro dos critérios contabeis geralmente aceitos e expedir os balancetes mensais, o
balanco anual e as demais demonstracdes contabeis;

Prover recursos para o pagamento da folha mensal de beneficios e da folha de paga-
mento dos salarios dos funcionarios;

Propor a contratagdo dos Administradores de Ativos e Passivos Financeiros do Assis-
prev e promover o acompanhamento dos Contratos;

Integrar o Colegiado da Diretoria Executiva nas deliberagbes operacionais do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Assis - Assis Prev.

COMPETE AO DIRETOR DE BENEFICIO:

Supervisionar e manter o servigo de protocolo, expediente, arquivo, bem como, baixar
ordens de servigos relacionados com aspectos Administrativos;

Supervisionar os servigos de seguranga, limpeza, portaria e servigos gerais do Assis-
prev;

Supervisionar o Setor de Compras, Almoxarifado e Patriménio do Instituto de Previ-
déncia através de sistema proprio, verificando periodicamente os estoques, bem como
o controle e conservagao de material permanente;

Manter os servigos relacionados com a aquisigdo, recebimento, guarda e controle,
bem como fiscalizagdo do consumo de material, primando pela economia;

Manter atualizado o cadastro dos servidores segurados, ativos e inativos, e de seus
dependentes, tanto da Prefeitura, da Camara Municipal e demais 6rgaos empregado-
res municipais vinculados ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Muni-
cipio de Assis - AssisPrev;

Providenciar a elaboracéo da folha mensal dos beneficios a serem pagos pelo Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Assis aos Segurados e de-
pendentes, de acordo com os dispositivos legais;

Responder pela exatiddo das caréncias e demais condigbes exigidas para a conces-
sdo de quaisquer beneficios aos segurados que o requererem;

Proceder o atendimento e a orientagdo aos segurados quanto aos seus direitos e de-
veres para com o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de As-
Sis;

Substituir o Diretor Administrativo/Financeiro em seus impedimentos eventuais;
Proceder ao levantamento estatistico de beneficios concedidos e a conceder;

Propor a contratacdo de Atuario para proceder as revisdes atuariais do Sistema Previ-
denciario Municipal;

Integrar o Colegiado da Diretoria Executiva em suas deliberacbes operacionais;
Proceder o atendimento dos integrantes dos demais o6rgéos Colegiados da Estrutura
Administrativa do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de AS-
sis;

Assessorar junto aos Conselhos Deliberativos e Fiscal operacionalizando asreunides
ordinarias e/ou extraordinarias;

Receber as mensagens eletrénicas do Instituto de Previdéncia e direcionar para os se-
tores competentes;
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Controlar e encaminhar os assuntos administrativos pertinentes ao Assisprev facilitan-
do o expediente do Instituto de Previdéncia;
Assessorar as reunides junto a Assessoria Financeira e Comité de Investimento.

ANEXO X

QUADRO DE AGENTES POLITICOS
LEI 6.149/2016

ITEM AGENTES PADRAO DE VENCIMENTOS QUANTIDADE
POLITICOS DE CARGOS
01 Prefeito R$ 16.674,69 01
02 Vice Prefeito R$ 8.744,70 01
03 Secretarios R$ 8.744,70 11
ANEXO Xl
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DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

Funcgoes Especificas ou Responsabilidade Funcional Gratificagao

a) Transporte de Alunos

Onibus 0
Micro 6nibus 35%
Kombi/Van
b) Transporte de Pacientes
Onibus
Micro 6nibus 20%
Kombi/Van
¢) Transporte de Alimentos
Kombi/Van

s 10%

3/ -

Caminhéo % - VUC 15%
d) Coleta de Lixo 10%
Caminhdes/Prensa o
Toco 15%
Truck 15%
e) Transportes Pesados e Terraplanagem
Caminhao Truck .
Carreta 25%

Caminh&o Toco
Asfalto, Munck 15%
Agua, Carga Seca ou 3/4

f) Outros Servigos Especificos Mecanizados ou Manuais:relacionados

a sinalizagdo toponimica e vidria, infraestrutura, remanejamento de R$ 15,00 a hora

lixo

g)-Tributes-e-transite R$ 1,73 a unidade/com

g) Tributos (Redacgéo dada pela Lei Ordinaria n® 7305, de 05 de abril RS 0 73f:t3;?d°ade/sem
de 2023: ’ retorno

h) Fiscalizag&o viaria e controle urbano 35%

i) Pronto Socorro e Pronto Atendimento
(enfermeiro e auxiliar de enfermagem, Técnico deRaio X funcionarios 25%
administrativos e vigilancia)

j) Unidade Basica de Saude, Ambulatério de Especialidades, GIPA,

Servigos de Assisténcia Especializada — SAE e Centro Integrado de

Atencao Psicossocial — CIAPS e Unidade de Reabilitagdo 20%
(Auxiliar de Enfermagem)
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PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administracao

ADMINISTRAGAO

ANEXO Xii

QUADRO DE GRATIFICAGAO POR EXERCICIO DE FUNGAO TECNICA

DENOMINAGCAO DOS CARGOS E FUNGCOES

CURSO SUPERIOR
COMPLETO/AREAS DE:

Agente Administrativo, Agente de Combate de Endemias,
Agente Comunitario de Saude da Familia, Agente Escolar,
Agente Fiscal, Ajudante de Produgdo, Ajudante de Servicos,
Analista de Suporte de Sistemas, Analista Tributario, Assessor
de Administracao | e Il, Assessor de Gabinete | e I, Assessor de
Governo, Assessor Técnico de Assisténcia Social; Assessor
Técnico de Planejamento e Obras; Assessor Tributario,
Assistente Administrativo, Assistente Farmacéutico, Assistente
Juridico, Assistente de Gabinete | e |l, Assessor Técnico de
Saulde, Auxiliar de Saude Bucal, Auxiliar Administrativo, Auxiliar
de Eventos, Auxiliar Bibliotecario, Auxiliar Técnico, Chefe de
Departamento, Chefe de Divisdo, Chefe de Divisdao de

Qualquer Area
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DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

Beneficios, Conselheiro Tutelar, Coordenador de Saude,
Coordenador de Setor, Diretor de Departamento, Diretor
Administrativo/Financeiro, Diretor de Beneficios, Diretor de
Gabinete, Diretor de Programas e Projetos, Diretor
Presidente,Encarregado de Acompanhamento e Controle de
Obras, Encarregado de Controle Econémico Financeiro,
Encarregado de Servigos, Encarregado de Servigos de Saude,
Encarregado de Setor, Encarregado de Setor Previdenciario,
Encarregado Operacional, Instrutor de Artes, Fiscal de
Saneamento, Gerente de Divisdo; Gerente de Setor; Gerente
de Compras, Mecanico, Merendeira, Motorista, Oficial de
Gabinete | e Il, Operador de Maquinas, Equipamentos, Esteira,
Motoniveladora, P4 Carregadeira e Retroescavadeira, Pedreiro,
Secretario de Escola, Secretario de Gabinete | e Il, Supervisor
Técnico de Administracdo, Supervisor Técnico de
Planejamento, Vigia.

Inspetor Tributario Administragéo de
Empresas, Ciéncias
Contabeis, Direito,
Economia.

Coordenador de Unidade, Instrutor de Ensino Profissionalizante | Administragéo de
(qualquer jornada), Monitor de Creche. Empresas, Direito,
Pedagogia, Licenciatura
Plena para Professores da
Educacéo Infantil e Séries
Iniciais do Ensino
Fundamental,
Comunicagao Social, ou
qualquer habilitagcao para

docéncia.
Auxiliar de Enfermagem; Auxiliar de Enfermagem ESF e PSM Enfermagem, Gestao
Técnico de Raio X Hospitalar, Gestao Saude
Publica.
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

ANEXO XIll - ORGANOGRAMA DA ADMINISTRAGAO DIRETA - PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS

PREFEITO
VICE PREFEITO
GABINETE
GOVERNO E ADMINISTRAGAO FAZENDA NEGOCIOS JURIDICOS
PLAJ OBRAS E SERV. EDUCAGAO SAUDE ASSIS. SOCIAL DESEN. ECONOMICO AGRI. E MEIO AMBIENTE CULTURA
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ESPORTES



DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO
DE ADMINISTRAGCAO

SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRAGAO

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA E DE RECURSOS DE COMUNICACAO
DIVULGAGAO HUMANOS INTERNA

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP

DEPARTAMENTO
DE INFORMATICA



DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DA FAZENDA

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LICITACAO DE ORCAMENTO DE FINANCAS DE TRIBUTACAO DE MATERIALE TECNICO
E CONTABILIDADE PATRIMONIO
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO JURIDICO DE EXECUCOES FISCAIS

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-000 - Centro - Assis — SP



DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO = DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO PEDAGOGICO ENSINO EDUCACAO DE EDUCACAO EDUCACAO DE TRANSPORTES DE MANUTENCAO
FUNDAMENTAL PROFISSIONALIZANTE ESPECIAL INFANTIL DE ALUNOS DE PATRIMONIO
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE PLANEJAMENTO DE CONTROLE MUNICIPALDE DE SERVICOS DE OBRAS DE APOIO E DE ILUMINAGAO
E PROJETOS URBANO TRANSITO PUBLICOS MANUTENGAO DE PUBLICA
DE FROTA
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DA SAUDE

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO VIGILANCIA UNIDADE DE
DE ATENGAO BASICA  SANITARIA AVALIAGAO E
CONTROLE
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DEPARTAMENTO
DE REGULACAO
DE SISTEMAS



DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE AGAO SOCIAL DE INCLUSAO SOCIAL
E CIDADANIA
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO CENTRO DE DEPARTAMENTO PARQUE DE
ADMINISTRATIVO DESENVOLVIMENTO DESENVOLVIMENTO DE TURISMO EXPOSICOES JORGE
ALVES DE OLIVEIRA
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE COMERCIO DE DE ASSISTENCIA GESTAO AMBIENTAL E
PRODUTOS TECNICA RESIDUOS SOLIDOS
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE LAZER

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CULTURA
E FINANCEIRO
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ESPORTE

GABINETE DO SECRETARIO

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO E DE ESPORTES
FINANCEIRO
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