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RESOLUGAO Ne 81, DE 05 DE MARGO DE 2003

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO
PARA COBRIR DESPESAS DE VIAGEM DOS
SENHORES VEREADORES E SERVIDORES
DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS:
No uso de suas atribui¢des legais, e tendo em vista o disposto pelo artigo
— 68, da Lei Federal n° 4.320/64, faz saber que a Camara Municipal de Assis aprova e ele
sanciona e promulga a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - Fica instituido, no ambito da Cimara Municipal de Assis, o sistema de
adiantamento para ocorrer com despesas de viagens dos Senhores
Vereadores e Servidores, quando designados para missdes oficiais, fora do
limite territorial do Municipio de Assis.

Artigo 2°- Consideram-se despesas passiveis de ressarcimentos, aquelas efetuadas com
transporte, estadia, alimentagdo, pedagios, tdxis, xerox e pagamento de taxa
de inscrigdo em eventos de interesse municipal, sendo exigida a efetiva
comprovagido dos gastos.

Paragrafo Unico — O adiantamento de que trata a presente Resolugo, sera autorizado, nas
seguintes condigdes:

a) - o Vereador estiver em missdo parlamentar ou na participagdo de cursos,
simpdsios ou congressos, de interesse direto do Poder Legislativo;

b) - o Servidor estiver a servigo da Camara ou em caso de participagdo em
cursos, simpdsios ou congressos, de interesse direto do Poder Legislativo;

c) - em casos especiais, de interesse da Cadmara Municipal,
definidos e autorizados pela Mesa Diretora da Camara.

Artigo 3°- Observar-se-a para a liberagdo do adiantamento os seguintes
procedimentos:

I — requisi¢do da despesa, dela devendo constar o motivo e a justificativa
para a realizagdo do adiantamento;

II — emissdo prévia da nota de Empenho de Despesa;

III - emissdo de cheque nominal ao requisitante do adiantamento.
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Paragrafo Unico — A requisi¢io dos adiantamentos deverdo ser autorizadas pela Presidéncia
da Camara Municipal de Assis, e entregues ao Departamento de Finangas,
para liberagdo do numeranio, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

Artigo 4° - Os valores das despesas pertinentes aos adiantamentos, tais como: alimentaggo,
estadia, transportes, etc...,serdo fixados através de “Ato da Presidéncia”
tomando-se como base os pregos efetivamente praticados no mercado.

Paragrafo Unico — As despesas que por ventura excederem aos limites maximos
estabelecidos pelo “Ato da Presidéncia”, serdo complementadas pelos
responsaveis dos adiantamentos, ndo podendo em hipdtese alguma a
Céamara complementa-los.

Artigo 5° - Os responsaveis pelos Adiantamentos, deverdo prestar contas ao
Departamento de Finangas da Camara Municipal de Assis, no prazo
maximo de 03 (trés) dias tteis, contados da data da realizagdo da viagem.

Artigo 6° — A Prestagdo de Contas dos adiantamentos, sera instruida dos seguintes
documentos:

a) - copia da Nota de Empenho;

b) - balancete, demonstrando o valor recebido como adiantamento, o total
das despesas e o valor a ser complementado ou restituido;

c) - comprovantes das despesas, tais como: notas fiscais, recibos, ou
quaisquer outros documentos que se refiram as despesas;

d) - relatdrio circunstanciado da viagem, comprovando através do mesmo, o
interesse publico.

Paragrafo 1° - Quando o adiantamento referir-se a participagdo em cursos, Simposios ou
congressos, o relatério de que trata alinea “d”, podera ser substituido pelo
respectivo certificado de participagdo.

Paragrafo 2° — Em ocorrendo valor a ser restituidlo a Camara Municipal de Assis, o
responsavel pelo adiantamento, devera juntamente com a prestagdo de
contas entregar o numerario excedente.

Artigo 7° — A documentagdo comprovadora das despesas de que trata o artigo anterior,
sera sempre emitida em nome da Camara Municipal de Assis, devendo dela
obrigatoriamente constar os seguintes dados:

a) - a data;
b) - a descri¢do detalhada da despesa
c) - o valor total;
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Paragrafo 1° -

Paragrafo 2° -

Paragrafo 3° -

Paragrafo 4° -

Paragrafo 5° -

Artigo 8° -

d) - quando o documento fiscal referir-se a despesas com combustiveis e
lubrificantes, além dos dados constantes das alineas anteriores, deverdo
também deles constar a quantidade litros e a placa do veiculo oficial.

Quando tratarem-se de notas fiscais simplificadas, recibos ou qualquer
outros documentos em que ndo seja possivel constar o0 nome da Camara
Municipal de Assis e a descricdo detalhada das despesas, os mesmos serdo
devidamente colados em folha apartada, onde deverdo ser justificadas as
suas respectivas origens.

Nio serdo aceitos na prestacdo de contas os documentos fiscais que nio
estejam preenchidos nos moldes do estabelecido neste artigo, bem como
aqueles que possuam emendas ou rasuras, valor ilegivel e que nio estejam
no seu original.

Nido serdo igualmente aceitos, os documentos fiscais que apresentem
despesas com: bebidas alcodlicas, telefonemas particulares, frigobar ou que
possuam datas e locais ndo compreendidos nas justificativas da requisigdo
de originou o adiantamento.

Todos os documentos integrantes da prestagdo de contas e que se refiram a
comprovagdo de despesas, deverdo ser devidamente rubricados pelos
responsaveis do adiantamento.

Os documentos constantes da prestagdo de contas, apés aprovados pelo
Departamento de finangas, permanecerdo apensados ao respectivo processo
de adiantamento, que os onginaram. :

Cabera ao Departamento de Finangas da Camara Municipal de Assis,
efetuar o controle das despesas e assegurar o fiel cumprimento da presente
Resolugdo, devendo informar a presidéncia, por escrito, qualquer
irregularidade detectada quando da prestagdo de contas.

Paragrafo Unico - O nio cumprimento do disposto pela presente Resolugdo, implicara na

aplicagdo das seguintes penalidades aos responsaveis pelos adiantamentos:

a) - no caso de Vereador, infragdo politico-administrativa, prevista no artigo
300, inciso I, do Regimento Interno da Camara Mumnicipal de Assis;

e




Camara Municipal de Assis

ESTADO DE SAO PAULO

RUA JOSE BONIFACIO, 1001 - CX. POSTAL 275 - CEP 19 800-072 - FONE/FAX: (0**18) 3322-4144

site: www.camaraassis.sp.gov.br - e-mail: cmassis@femanet.com.br - ASSIS - SP

<
<

Ny

Artigo 9° -

b) - no caso de servidor, infragdo disciplinar, nos termos do artigo 170, da
Lei Municipal n° 2.861/91, “Estatuto dos Funcionarios Piablicos Municipais
de Assis”.

O servidor ou Vereador que ndo apresentar a prestagdo de contas dentro do
prazo estabelecido pelo artigo 5°, bem como, aquele que tiver a prestagédo
de contas rejeitada, ficara em alcance, ndo podendo ser liberado novo
adiantamento.

Paragrafo 1° — Caso ocorram quaisquer das hipoteses previstas no “caput” deste artigo, a

Paragrafo 2° -

Artigo 10 -

Presidéncia da Camara, apds receber comunicado formal do Departamento
de Finangas, determinara ao responsavel pelo adiantamento a restitui¢io do
valor, devidamente acrescido da multa de 10% (dez) por cento.

Nao procedendo o responsavel pelo adiantamento a devolugdo do valor em
decorréncia da falta ou rejeigdo da prestagdo de contas, estabelecida na
forma do paragrafo anterior, a importancia sera descontada dos vencimentos
do responsavel, através da folha de pagamento.

Os veiculos oficiais da Camara Municipal de Assis, somente poderdo ser
utilizados em viagens e servicos de interesse exclusivo do Poder
Legislativo.

Paragrafo Unico — O requisitante de veiculo oficial da Camara Municipal de Assis, se

Artigo 11 -

responsabilizara integralmente pelas consegiiéncias decorrentes do desvio
da finalidade prevista no “caput’ deste artigo.

Os valores comrespondentes para cada tipo de didria do motorista sera
determinado através de “Ato da Presidéncia” e obedecera os seguintes
critérios:

a) - diaria com pernoite: quando o afastamento da sede do Municipio for

por tempo superior a 18 horas e até 24 horas;

b) - didaria sem pernoite: quando o afastamento da sede do Municipio se
der por tempo superior a 12 horas e inferior a 18 horas, dentro do mesmo
dia;

¢) - meia diaria sem pernoite: quando o afastamento da sede do Municipio
se der por tempo superior a 6 horas e até 12 horas continuas.
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Paragrafo Unico — O motorista que fizer op¢do pelo recebimento de diarias, ndo podera
apresentar qualquer documento de comprovagio de despesas com viagens.

Artigo 12 - Os Vereadores e Servidores devem apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias, apos o retorno da viagem, um relatorio detalhado das atividades
desempenhadas quando estiverem em missdo oficial fora do Municipio de
Assis ou participagdo em cursos, simpOsios Ou Congressos ou Nos casos
especiais de interesse da Camara.

Artigo 13 - As despesas com a execugdo da presente Resolugdo, correrdo por conta de
dotagdes orgamentanias proprias, suplementadas se necessario.

Artigo 14 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, EM 05 DE MARCO DE 2003

Ao

NILTON S. FERNANDES DUARTE
Presidente

Publicada e Registrada na Camara Municipal de Assis, em 0S de Marco de 2003
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Somia Maria de mei—da
Diretora da Camara
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