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RESOLUGAO N2 115, DE 21 DE MARGO DE 2.006

(Projeto de Resolugiio n° 05/06, de autoria da Mesa da Cimara Municipal de Assis)

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE FUNCAO DE
CONFIANCA NA CAMARA MUNICIPAL DE
ASSIS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, usando das atribuigdes que lhe
confere o Artigo 31, Inciso IV, da Lei Organica do Municipio de Assis, faz saber que a Cimara Municipal de
Assis aprova e ele promuiga a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - Fica criada no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Assis, a fungdo de confianga de
Assessor de Eventos, na quantidade, padrao de vencimentos, descrigdao de atribuigdes e respectivos
requisitos, o qual se encontra estabelecido no anexo 1 e II, que fica fazendo parte integrante desta
Resolugio.

§ 1° — O provimento da fungdo a que se refere o caput deste artigo, sera ocupado por pessoal de carreira da
Camara, sendo de livre nomeagdo e exoneracio da Mesa Diretora da Camara Municipal de Assis,
nos termos estabelecidos pelo inc.V, do art. 37, da Constitui¢ao Federal

§ 2° - A fungdo de confianga descrita no caput deste artigo encontra paridade, para fins de remuneragdo, no
cargo de Oficial de Gabinete I, referéncia 40 D, do Quadro de Cargos da Prefeitura Municipal de
Assis, conforme o Decreto n° 3.372/98.

Artigo 3° - As despesas decorrentes com a execugdo da presente Resolugdo correrdao com verbas proprias
or¢amentarias, suplementadas se necessario.

Artigo 4° - Esta Resolugdo entrara em vigor a partir da data de sua publicagio.

Artigo 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE ASS

Publicada e Registrada na Camara Municipal de Assis, em 21 de marco de 2.006

Soma Marla de lmelda
Diretora da-€amara
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ANEXO 1

QUADRO DE FUNCAO DE CONFIANCA

Quantidade Denominacio do cargo Padrao de
Yencimentos
01 ASSESSOR DE EVENTOS REF. 40D
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ANEXO I
MANUAI DE DESCRICAO DA FUNCAG
Titulo da Fungdo: Assessor de Eventos Fungdo: Operacionalizar os eventos do Poder
Legislativo,
Grupo Ocupacional: Assessoramento Padrdo de Vencimentos: 40D
Depto./Divisdo/Sctor: Depto de Recursos Humanos Carga Horaria Semanal: 40 horas

Cargo do Superior Imediato: Presidente da Mesa Diretora

PESCRICAO SUMARIA

Operacionalizar a comunicac¢io externa para eventos e solenidades da Camara Municipal.
Operacionalizar a Camara Mirim e Parlamento Jovem da Camara Municipal.

OPERACIONALIZACAO

Operaciolizar, fiscalizar e administrar os seguintes servigos:

- prestar assessoramento a Mesa Diretora da Cimara;

- coordenar o processo de elaboragio e eleigdo dos vereadores mirins, conciliando as visitas as escolas;
juntamente com a Justiga Eleitoral, Delegacia de Ensino e demais Escolas particulares;

- providenciar a confecgdo das cédulas de votagio;

- supervisionar a campanha eleitoral nas escolas, zelando sempre pela lisura do processo:

- supervisionar a contagem dos votos;

- organizar a posse dos vereadores mirins;

- preparar, assistir € assessorar a todas as Sessées Mirins;

- elaborar, juntamente com os vereadores mirins, os Projetos de Lei, Requerimentos, Indicagdes € Mogdes;

- assessorar as Comissdes Permanentes da Cimara Mirim;

- elaborar a Pauta das Sessoes;

- manter contato com o homenageado, ou familia, para a escolha da data para a entrega do Titulo.

- elaborar e confeccionar convites para solenidades;

- convocar a equipe que auxiliara os trabalhos durante o evento:

- cscolher as misicas, florcs ¢ modclo do titulo;

- elaborar o roteiro cerimonial para apresentagio pelo Mestre de Ceriménias;

- supervisionar a composi¢do da mesa e demais postos de autoridade durante a solenidade;

- organizar a lista de convidados e vereadores para o uso da Palavra;

- verificar a disposigao das Bandeiras, formas adequadas de Tratamento para com as autoridades;

- reccpeionar as autoridadces e convidados;

- trabalhar em conjunto com a imprensa escrita, falada e televisionada;

- organizar a posse do Prefeito, Vice Prefeito e Vereadores;

- organizar eventos a pedido da Presidéncia e Vereadores;

- executar outras tarcfas correlatas. -~
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|. Escolaridade: Superior em curso.
2. Experiéncia: De 06 (seis) meses a 01 (um) ano.

Continuagéo Anexo I

3. Conhecimentos Técnicos ou Especificos: cursos especificos da area: cerimonial, etiqueta, etc.

4. Caracteristicas e Habilidades Pessoais:
Polidez
- Capacidade de negociagio,
- Boa aparéncia,
- Boa comunicagio;
- Responsabilidade;
- Habilidades interpessoais;
- Inteligéncia emocional;
- Discngio;
- Capacidade de organizagdo de trabalho;
- Paciéncia.
5. Responsabilidade por Valores: N&o tem responsabilidade por valores.
6. Responsabilidade por Dados Confidenciais: Tem acesso a dados confidenciais.
7. Responsabilidade por Patrimonio:  Pelos mdveis € equipamentos que utiliza.
8. Responsabilidade por Subordinados: Nao tem responsabilidade por subordinados.
9. Seguranga - Individual e Coletiva: Nao esta exposto a risco de acidentes
10. Esfor¢o - Fisico:
Opera equipamento em posigdo sentada
Mental: Constante
Visual: Constante
Auditivo: Dentro dos padrdes normais
11. Responsabilidades: Com materiais, equipamentos € pessoas.
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RESOLUCAO N2 115, DE 21 DE MARCO DE 2.006

{Projeto de Resolucdo v™ 0/06. de autorin ds Mess da Chmars Municipal de Axsis)

|
DISPOE SOBRE A,CRIACAO DE FUNCAO DE
CONFIANCA NA CAMARA MUNICIPAL DE
ASSIS.

O PRESIDENRTE DA CAMARA MUNRICIPAL DE ASSIS, usando das ainbui¢Ses que lhe
confere o ATigo 31, Incise EV. da Le Organca do r_dumcipno de Assis. faz sabes que a Camam Mimicipal de
Assis aprova ¢ clc promulga a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1" - Fica cridda no Quadio de Pessoa) da Cimata Municipal de Assis. a funcdo de conliimya de
Assessor de Eventos. na dade, padrio de « descngdo de ainbui¢es ¢ respecinos
o qual se belecido no anexo | ¢ I1. que lica fazendo paste inEr e destd

Resolugdo.

§ 1" - O provimento da fungdo a que se refere 0 caput desle antipo. seri ocupado por pexsea) de caneira da
Ciamara. sendo de livre nomeagao ¢ exoneragdo da Mesa Direlora da Cmarg AMunicipal de Assis
nos termos estabelecidos pelo inc.V, do ant 37. da Constitucdo Federul,

§2° - A limedo de contiangd descria no caput desle artigo encontca pandade. pasa fins de scmuner3c3o. no
cargo de Oficial de Gabinete |. reflcréncia 48 B. do Quadro de Cargos da Prefeitura Muwcipal de
Assis. conforme o Decreto n® 3.37298

| Arfigo 37 - As despesas decorentes com a execugdo da presente Resolugdo cowrerdo com yerbas propnas
ari | das se ario

| Artlgo 4 - Esta Resolugdo catrard em v1gor a partir ds detd de sus publicagdo.

Avtigo £ - Revogam-scas disposicdes em contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE ASSIS, EM 21 DE MARCO DE 2.006

EDUARDQO DE CAMARCO NETO
Presidente

Publicada e Registrada na Camara Municipal de Assis, em 21 de margo de 2.006

Sonia Maria de Almeida
Dirctora da Camara

ANEXO 1

QUADRO DE FUNCAO DE CONFIANCA

Quantidade Denominacio do cargo Padrio de
Vencimentos

o1 ASSESSOR DE EVENTOS REF. 40D







