DIARIO OFICIAL DE ASSIS ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Assis-SP pet
Diario criado pela Lei Municipal n® 6293/2017 i
Www.assis.sp.gov.br PRS- s
Assis, 21 de dezembro de 2018 Ano XVII - Edigdo N2 2676 Pagina 30

PREFEITURA DE ASSIS

: Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”
. DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragso
ADMINISTRAGAO

LEI N2 6.618, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2.018
Proj. Lei n?122/18 — Autoria: Prefeito Municipal José Aparecido Fernandes

Dispoe sobre alteragdes no Quadro de Pessoal
da Prefeitura Municipal de Assis e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ASSIS:
Faz saber que a Camara Municipal de Assis aprova e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 - Ficam criados no Quadro de Pessoal de Carreira da Administragdo Direta do
Municipio de Assis, previsto no Anexo 1, da Lei n? 6.407, de 14 de dezembro de
2017, os cargos a seguir discriminados:

PADRAO DE JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS VENCIMENTOs | QUANTIDADE | robpai HO
DE CARGOS
INICIAL] | FINAL MENSAL
Agente Comunitario Estratégia
Saudde da Familia 20K 1Al 30G 02 200
Agente Fiscal de Transito 30E |A] 40C 20 200
Assistente Administrativo 30F |A| 40D 25 200
Assistente Técnico em Informatica 30F |A| 40D 03 200
Auxiliar de Comunicagao Externa
e Recadastramento | g L ihY =
Auxiliar de Conservagao de Vias
Urbanas e Rurais 20H Al 30F 20 200
Auxiliar de Enfermagem de Satide
da Familia 20J |A| 30H 02 200
Enfermeiro de Saude da Familia 50F |A| 60D 01 200
Merendeira 20G |[Al 30E 12 200
Operador de Maquinas, 0A |A| 304 22 200
Equipamentos e Veiculos
Operador de Maquinas de Esteira
o Veiculos 301 |A| 40G 04 200
Operador de Pa-Carregadeira e
RS 301 jAl 40G 04 200
Operador de Retro-Escavadeira e
Voitulds 30¢ |A} 40G 02 200

Art. 22 - Ficam extintos do Quadro de Pessoal de Carreira, Fungdes de Confianga, da
Administragdo Direta do Municipio de Assis, previsto no Anexo V na Lei n? 6.407,
de 14 de dezembro de 2017, os cargos a seguir discriminados:

4 JORNADA
= PADRAO DE QUANTIDADE
DENOMINACAO DE CARGOS VENCIMENTOS DE CARGO TRABALHO
MENSAL
Assessor Tributario 301 09 200
Encarregado de Controle Econémico
Financeiro 301 0z 200
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DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRAGAO

PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”
Secretaria Municipal de Governo e Administrac &o

Lei n” 6.618, de 20 de dezembro de 2.018.

Art. 3¢ -

Ficam criados no Quadro de Pessoal de Cameira, Fungdes de Confianga, da

Administragdo Direta do Municipio de Assis, previsto no Anexo V na Lei n? 6.407,
de 14 de dezembro de 2017, os cargos a seguir discriminados:

A JORNADA
= PADRAO DE QUANTIDADE
DENOMINAGAO DE CARGOS VENCIMENTOS DE CARGO TRMIi\E?‘gl;\D:O
Encarregado Operacional 30 H 011 200

Art. 42 - O cargo de Técnico Esportivo e Recreagao, pertencente ao Quadro de Pessoal de
Carreira, previsto no Anexo | da Lei n? 6.407, de 14 de dezembro de 2017, passa a
denominar-se Professor de Educagao Fisica, com as mesmas quantidades. com os
padrdes de vencimentos reclassificados na Referéncia 40 D, na seguinte

conformidade:
DENOMINACAO DENOMINACAO A PADRAO DE | QUANTIDADE | JORNADA |
ANTIGA ATUAL VENCIMENTOS | DE CARGOS | MENSAL |
Técnico Esportivo e | Professor de ,
Recreacéo Educacgéo Fisica 40Da%0B o sl !

Art. 5¢ - Os cargos de Profissional de Educagao Fisica, pertencentes ao Quadro de Pessoal

de Carreira, previsto no Anexo | da Lei n® 6.407, de 14 de dezembro de 2017,
passam a ter jomada de trabalho semanal de 30 horas, com os padrdes de
vencimentos reclassificados na Referéncia 40 D, na seguinte conformidade:

PADRAO DE JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS VENCIMENTOS | QUANTIDADE | rp 021 HO
DE CARGOS | ' psalt
INICIAL FINAL ENS
Profissional de Educacéo Fisica 40D | A 508 011 150

Art. 62 - Os cargos de Agente de Combate de Endemias, pertencentes ao Quadro de Pessoal
de Carreira, previsio no Anexo | da Lei n? 6.407, de 14 de dezembro de 2017,
ficam reclassificados para o padrdo de vencimentos na referéncia 20 K, na

seguinte conformidade:

PADRAO DE JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS VENCIMENTOS | QUANTIDADE | rp,p s HO
DECARGOS | 'pirsetit
INICIAL FINAL E
Agente de Combate de Endemias 20K | A 301 46 150

Art. 72 -

O Quadro de Pessoal de Carreira atualizado, constando as alteragOes previstas

nesta lei, passa a vigorar na forma dos Anexos | e V que ficam tazendo parte
integrante desta Lei, juntamente com o Anexo Il em que constam as descrigbes
dos cargos novos ora criados e bem como da nova denominagao de cargo prevista

no artigo 4°.
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PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragdo
ADMINISTRAGAO

Lei n? 6.618, de 20 de dezembro de 2.018.

Ant. 82 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em
contrério.

Prefeitura Municipal Assis, em 20 de dezembro de 2.018.

JOSE APARECIDO FERNANDES
Prefeito Municipal

LUCIANO SOARES BERGONSO

Secretario Municipal de Governo e Administragao
Publicada no Departamento de Administragdo, em 20 de dezembro de 2.018.
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PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragiio
ADMINISTRAGAO

ANEXO |
PREFEITURA MUNICIPAL
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA

PADRAO DE JORNADA
DENOMINAGAO DE CARGOS VENCIMENTOS %%Agz,'q%‘g’ss TRABALHO
INICIAL FINAL MENSAL
AGENTE ADMINISTRATIVO 201 |A| 306G 77 200
AGENTE COMUNITARIO
ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA | 20K | A | 301 58 200
AGENTE DE COMBATE DE
ol 20K | A| 301 46 150
AGENTE ESCOLAR 20H |A| 30F 85 200
AGENTE FISCAL 30E |A| 40C 42 200
AGENTE FISCAL DE TRANSITO 30E |A| 40C 30 200
AJUDANTE DE PRODUCAO 20F |A] 30D 130 200
AJUDANTE DE SERVICOS 20F |A| 30D 350 200
ANALISTA DE SUPORTE DE
LAl 40D |A| 508 07 200
ANALISTA TRIBUTARIO 30K [A| 401 01 200
50 H 60 F 150
ARQUITETO o ot 02 Ly
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 30F |A| 40D 85 200
ASSITENTE FARMACEUTICO 201 |A| 30G 15 200
ASSISTENTE JURIDICO 50C | A| B0A 01 200
40J |A| 50H
ASSISTENTE SOCIAL o oo 19 200
ASSISTENTE TECNICO EM
INFORMATICA 30F | A| 40D 03
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 20F |A| 30D 12 200
AUXILIAR BIBLIOTECARIO 20G |A| 30E 01 200
AUXILIAR DE COMUNICAGAO
EXTERNA E RECADASTRAMENTO | 20! [ A 301 20 200
AUXILIAR DE CONSERVAGAO DE
VIAS URBANAS E RURAIS 20H A SUF o0 00
201 306G 150
AUXILIAR DE ENFERMAGEM e || S 115 L
AUXILIAR DE ENFERMAGEM
PRONTO SOCORRO MUNICIPAL 20J | A} 30H 042 150
AUXILIAR DE ENFERMAGEM DA R = e
AUXILIAR DE LABORATORIO 20G |A| 30E 02 200
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL 20K |A| 301 19 200
AUXILIAR TECNICO 20D | A| 308 05 200
AUXILIAR DE TOPOGRAFO 301 |A| 40G 02 200
BIBLIOTEGARIO 0G |A] 50E 01 200
BORRACHEIRO 20F |A| 30D 03 200
CARPINTEIRO 201 [A| 30G 07 200
CHEFE DE DIVISAO 40K [A| 501 03 200
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PREFEITURA DE ASSIS

; Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragiio

ADM?N!STHACAO
CUIDADOR SOGIAL 30A [A] 300 10 200
DENTISTA 201 [A| 50G 36 50
DENTISTA SAUDE DA FAMILA 50K [A| 601 12 200
DESENHISTA 200 |A| 30H 06 200
EDUGADOR SANITARIO 200 |A| 50H 02 150
ELETRICISTA 200 [A] 306 11 200
ENCANADOR 201 [A] 30G 05 200
ENCARREGADO DE CONTROLE
ECONOMICO E FINANCEIRO 30C | A| 40A 01 200
ENCARREGADO DE SETOR 20A A 403 2 200
ENCARREGADO OPERACIONAL 30H [A| 40F 03 200
404 50 H 150
ENFERMEIRO RN 35 b
ENFERMEIRO SAUDE DA FAMILA | 50 F | A 60D 13 200
i 50H 60 F 150
ENGENHEIRO AGRONOMO ol a| 2BF 02 ey
50 H 80 F 150
ENGENHEIRO CIVIL Sy lIFU -k 07 1
, 50 H 80F 150
ENGENHEIRO ELETRICO Sl By 01 ey
ENGENHEIRO DE SEGURANGA DO | 50H | 5 | 60F f 150
TRABALHO 50 A 504 200
i 200 A 50H 150
FARMACEUTICO R R 08 i
FISCAL DE SANEAMENTO 30C |A| 40A 25 200
FISIOTERAPEUTA 400 | A 50H 07 150
FONOAUDIOLOGO 200 [ A 50H 08 150
INSPETOR TRIBUTARIO 50H [A| 60F 07 200
INSTRUTOR DE ARTES 30B | A] 30K 13 120
INSTRUTOR DE ENSINO
PROFISSIONALIZANTE NiVEL 1-40 | 30A | A| 30J 10 200
HORAS
INSTRUTOR DE ENSINO
PROFISSIONALIZANTE NIVEL =20 | 204 | A| 30H 03 120
HORAS
INSTRUTOR DE ENSINO
PROFISSIONALIZANTE NIVEL 1140 | 30H | A| 40F 03 200
HORAS
MARCENEIRO 201 A 306 04 200
MECANICO 20T (A 30G 014 200
MEDICO 50D |A| 608 089 80
MEDICO AUDITOR 50D | A| 608 001 60
: 2.5% da Referéncia a8 hs
MEDICO PLANTONISTA b 050 g LI
MEDICO SAUDE DA FAMILIA 60K | A] 60K 012 200
MEDICO VETERINARIO . _40J | A| 50H | 002 | 150
MERENDEIRA 206G | A| 30E 95 200
MONITOR DE CRECHE | 20F |A| 30D | 24 | 200
MOTORISTA 20K | Al 301 175 200
MOTORISTA PLANTONISTA 50K A 301 06 200
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PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMETO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administrag&o
ADMiNlSTRACAO
NUTRICIONISTA 200 TA] 50H 04 150
OFICIAL DE CONSERVACAO i 201 [A| 30G 01 200
OFICIAL DE PINTURA E FUNILARIA | 201 | A | 30G 04 200
OPERADOR DE MAQUINAS DE
ESTEIRA E VEICULOS S0F A 40G " 209
OPERADOR DE MAQUINAS,
EQUIPAMENTOS E VEICULOS SOA A 30J =5 200
OPERADOR DE MOTONIVELADORA
et 301 |A| 406G 008 200
OPERADOR DE PA CARREGADEIRA
Etlcul e 301 |A| 40G 12 200
OPERADOR DE RETRO
ESCAVADEIRA E VEICULOS a0t A} ADG 07 ik
PADEIRO 30A | A| 304 02 200
PEDREIRO 201 |A] 30G 37 200
PINTOR 201 |A| 30G 20 200
PROGCURADOR JURIDICO 50F [ A] 80D 03 150
gg%i:fssoa DE EDUCACAO w00 1Al 508 p P
PROFISSIONAL DE EDUCACAO
FISICA — 30 HORAS it i Mk " 30
PSICOLOGO 200 [A] 50H %5 150
SECRETARIO DE ESCOLA 0F [A] 40D 40 200
SERRALHEIRO 201 | A] 30G 02 200
SOLDADOR 201 |A] 30G 05 200
SUPERVISOR TECNICO CONTABIL | 60B | A | 60K 04 200
XE&A"'E'SQO%E PRODUGAO DE 20G |A| 30E 03 200
TECNICO DE SEGURANCA DO
Mook, 40A |A| 404 01 200
TECNICO DE RAIO-X 0F [A| 20D 06 120
TELEFONISTA 20K [A| 301 14 150
TERAPEUTA OCUPAGIONAL 200 | A 50H 03 150
TOPOGRAFO 20D [A| 508 02 200
VIGIA 20F Al 30D 50 200

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-900 - Centro - Assis - SP



DIARIO OFICIAL DE ASSIS

o
v

Brasil
Prefeitura Municipal de Assis-SP '
Diario criado pela Lei Municipal n? 6293/2017 b
www.assis.sp.gov.br s crnini S
Assis, 21 de dezembro de 2018 Ano XV11 - Edicao N2 2676 Pagina 36

PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragio
ADMINISTRAGAO
ANEXO 1i
DESCRICAO DOS CARGOS

AGENTE COMUNITARIO ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA
Atribuigdes tipicas:

Desenvolve agdes que buscam a integracdo entre a equipe de saude e a populagdo
adstrita &4 base geogréafica definida, a microdrea, da Unidade Salde da familia,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividade;

Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agdes educativas, visando a
promogao da saude e a prevengido das doengas, de acordo com o planejamento da
equipe;

» Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e manter os cadastros atualizados;
» Orientar familias quanto a utilizagao dos servigos de saude disponiveis;

Desenvolver atividades de promogao da salde. De prevengao das doengas e de agravos,
e de vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de agoes educativas individuais
e coletivas nos domicitios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principaimente
a respeito daqueles em situagdo de risco;

Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;

Cumprir as atribuicbes atualmente definidas para os Agentes Comunitarios de Saude em
relagio a prevencdo e ao controle da maldria e da dengue, conforme a Portaria n? 44/GM,
de 03 de janeiro de 2002 e suas alteragoes;

De acordo com a Politica Nacional de Atengdo Bésica estabelecida na Portaria Ministerial
n? 648/GM de 28 de margo de 2006 e demais legislagbes que vierem a regulamentar a
profissao.

AGENTE FISCAL DE TRANSITO
Atribuigcées Tipicas:

Autuar e notificar os contribuintes que cometerem infragdo de transito e informa-los sobre
a legisiag&o vigente, com o objetivo de regularizar a situagado e garantir o cumprimento da
Lei;

Cumprir e fazer cumprir a legisiagdo e as normas de transito, no ambito de suas
atribuigbes;

Implantar, manter e operar o sistema de sinalizag&o, os dispositivos e 0s equipamentos de
controle vidrio;

Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de fransito e suas
causas;

Estabelecer, em conjunto com os Orgdos de policia ostensiva de transito, as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito;

Executar a fiscalizagho de transito em vias terrestres, edificagbes de uso publico e
edificagies privadas de uso coletivo, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis
e as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragdes de circulagdo,
estacionamento e parada previstas no Cédigo de Transito Brasileiro, no exercicio reguiar
do poder de policia de transito, notificando os infratores e arrecadando as multas que
aplicar, exercendo iguais atribuigdes no ambito de edificagbes privadas de uso coletivo,
somente para infragdes de uso de vagas reservadas em estacionamentos;

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 13814-900 - Centro - Assis - SP



DIARIO OFICIAL DE ASSIS

Prefeitura Municipal de Assis-SP
Diario criado pela Lei Municipal n? 6293/2017
www.assis.sp.gov.br

o
v

g4
E2 3

o

14

H

¢

t]

5 cort o b g

Assis, 21 de dezembro de 2018

Ano XVII - Edigdo N2 2676

Pagina 37

PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragio
ADMINISTRACAO

Aplicar as penalidades de adveriéncia por escrito e mulia, por infragbes de circulagao,
estacionamento e parada previstas no Cadigo de Transito Brasileiro, notificando os
infratores e arrecadando as muitas que aplicar;

Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis relativas a
infragdes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como nofificar e
arrecadar as muitas que aplicar;

Fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95 do Cédigo de Transito Brasileiro,
aplicando as penalidades e arrecadando as multas nele previstas;

Credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranga relativas aos
semvigos de remogao de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel,

Promover e participar de projetos e programas de educagio e seguranga de transito de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

Registrar e licenciar, na forma da legislagdo, veiculos de tragdo e propuisdao humana e de
tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e amecadando multas
decorrentes de infragdes;

Conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propuisdo humana e de tragao animal;
Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores
ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido no art. 66 do Codigo de Transito
Brasileiro, além de dar apoio as agbes especificas de 6rgdo ambiental local, quando
solicitado;

Vistoriar veiculos que necessitem de autorizagéo especial para transitar e estabelecer os
requisitos técnicos a serem observados para a circulagao desses veiculos;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Atribuigdes Tipicas:

Redigir textos, oficios, relatérios memorandos, cartas, certiddes e correspondéncias, com
observancia das regras gramaticais e das normas de comunicagao oficial;

Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico intemo e extemo, pessoalmente, por
meio de oficios e processos ou por meio das ferramentas de comunicagdo que the forem
disponibilizadas;

Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisigdes e outros impressos;
Otimizar as comunicag0es internas e extemnas, mediante a utilizagdo dos meios postos a
sua disposigdo, tais como telefone, fax, correio eletronico, entre outros;

Monitorar e desenvoiver as areas de protocolo, servigo de maiote e postagem;

Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados,
Observando prazos, normas e procedimentos legais;

Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar e desarquivar processos,
documentos, relatérios, periddicos e outras publicagdes;

Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais
postos a sua disposigdo, contribuindo para os processos de automagao, alimentagédo de
dados e agilizagao das rotinas de trabalho relativos a sua 4rea de atuagao;

Operar méaquinas de reprografia, fax, caiculadoras, e outras maquinas de acordo com as
necessidades do trabalho;

Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formuiagdo de planos,
programas, projetos e agdes publicas;

Zelar pela guarda e conservagdo dos materiais e equipamentos de trabaiho;

Ter iniciativa e contribuir para o bom funcicnamento da unidade em que estiver
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PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragio
ADMINISTRAGAO

desempenhando as suas tarefas;

Manter-se atualizado sobre as normas municipais;

Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administragéo
Publica, especialmente os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando o sigilo das informagdes;
Realizar outras atribuigdes pertinentes ao cargo e conforme orientagio da chefia imediata;

ASSISTENTE TECNICO EM INFORMATICA
Atribuigées tipicas:

Dar suporte a usuérios na configuragao de sistemas operacionais e ferramentas de edigao
de textos, planilhas e softwares de apresentagao;

instalar e configurar desklops, projetores muiltimidia, impressoras, scanners, notebooks,
tablets e smartphones para seu pleno uso com seguranga;

Realizar manutengao de hardware basico;

» Configurar e administrar redes locais, firewall & conexdes a intemet;
« Contribuir em treinamentos de usuarios, no uso de recursos de informatica, incluindo a

preparagio de ambiente, equipamento e material didatico;

Manter-se atualizado em relagéo as tendéncias e inovagdes tecnolégicas de sua area de
atuacao e das necessidades do setor/departamento;

Atribuigées que exigem sigilo e confianga no funcionario:

a) configuragio de usudrio em sistemas administrativos;

b) informagdes que possa tomar conhecimento quando da manutengdo de algum
dispositivo.

Realizar outras atribuigbes pertinentes ao cargo e conforme orientagao da chefia imediata

AUXILIAR DE COMUNICAGAO EXTERNA E RECADASTRAMENTO
Atribuigdes tipicas:

Proceder a entrega de langamentos tributarios;

Entregar avisos de débitos tributarios inscritos em Divida Ativa;

Efetuar levantamento de iméveis quanto a &rea construida sem os devidos projetos
aprovados;

Entregar aviso de muitas de transito e correspondéncias gerais.

AUXILIAR DE CONSERVAGAO DE VIAS URBANAS E RURAIS
Atribuigdes tipicas:

Auxiliar os operadores de maquinas;

Executar servigcos de melhoramentos em logradouros;

Promover a execugéo, conservagio e limpeza de galerias de 4guas piuviais;
Auxiliar em servigos de pavimentacao e de guias e sarjetas na zona urbana,
Auxiliar em servigos de melhoramentos em vias e estradas rurais;

Executar servigos de limpeza e conservagido de maquinérios;

Executar outras tarefas afins.

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-900 - Centro - Assis — SP



DIARIO OFICIAL DE ASSIS

Prefeitura Municipal de Assis-SP
Diario criado pela Lei Municipal n? 6293/2017
www.assis.sp.gov.br

o
‘

2yae
L
iy
&

Assis, 21 de dezembro de 2018

Ano XVII - Edicéo N2 2676

Pagina 39

PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”

DEP. AHT);\MENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragéo
ADMINISTRAGAO

AUXILIAR DE ENFERMAGEM DE SAUDE DA FAMILIA
Atribuigdes tipicas:

Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentados
no exercicio de sua profissdo na Unidade Salde da Familia e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ ou nos demais espagos comunitarios (escolas, Associagoes e
etc.);

Realizar agoes de educagido em saulde a grupos especificos e a familias em situagédo de
risco, conforme planejamento da equipe;

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adeguado funcionamento da
USF;

De acordo com a Politica Nacional de Atengdo Basica estabelecida na Legislagdo vigente
e demais legislagdes que vierem a regulamentar a profissao.

ENFERMEIRO SAUDE DA FAMILIA :
Atribuigdes tipicas:

De acordo com a Politica Nacional de Atengdo Basica estabelecida na Portaria Ministerial
2488/GM, de 21 de outubro de 2011 e demais legislagbes que vierem a regulamentar a
profissdo:

Realizar atengdo 4 salde aos individuos e familias cadastradas nas equipes e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
associagdes etc.), em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia,
idade adulta e terceira idade;

Realizar consuita de enfermagem, procedimentos, atividades em grupo e conforme
protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposigOes legais da profissdo, solicitar
exames complementares, prescrever medicagdes e encaminhar, quando necessario,
USUArios a outros servigos;

Realizar atividades programadas e de atengdo a demanda espontanea;

Planejar, gerenciar e avaliar as agbes desenvolvidas pelos ACS em conjunto com 0s
outros membros da equipe;

Contribuir, participar, e realizar atividades de educagdo permanente da equipe de
enfermagem e outros membros da equipe; e

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da
Unidade de Salde.

MERENDEIRA
Atribuigdes Tipicas:

Manter o local de trabatho, rigorosamente limpo e em ordem;
Lavar os utensilios da cozinha e manté-los sempre limpos;
Lavar muito bem os legumes e verduras;

Preparar a merenda escolar;

Embalar quando necessério, a merenda escolar;

Executar outras tarefas afins;
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PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administrag#io
ADMINISTRAGAO

OPERADOR DE MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E VEICULOS
Atribui¢bes Tipicas:

Zelar pelas maquinas ou equipamentos sob sua responsabilidade;

Operar trator, maquinas em abertura de ruas, na conservagdo de estradas vicinais, na
abertura de vaias, efc;

Executar outras tarefas quanto & movimentagio ou operagao de veiculos automotores;
Operar com rolo compactador;

Operar com rolo de chapa;

Operar com rolo compactador pé de carneiro;

Operar com espargidor de asfalto;

Operar guinchos e guindastes;

Operar tanque de agua;

Operar com vibro acabadora;

Operar tratores com implementos;

Executar outras tarefas afins.

OPERADOR DE MAQUINA DE ESTEIRA E VEICULOS
Atribuigoes Tipicas:

* Zelar pelas maquinas ou equipamentos sob sua responsabilidade;

s Operar trator, maquinas em aberturas de ruas, na conservagdo de estradas vicinais, na
abertura de valas;

Executar outras tarefas quanto a movimentagao ou operagio de veiculos automotores.
Conferir niveis de 6leos, combustiveis e de agua;

Completar nivel de 4gua da maquina; Verificar as condigdes do material rodante;
Drenar agua dos reservatérios {ar e combustivel);

Verificar o funcionamento do sistema hidraulico;

Verificar o funcionamento elétrico;

Verificar a condigao dos acessorios;

Limpar méquina;

Relatar problemas detectados;

Substituir acessorios;

Identificar pontos de lubrificagdo;

Completar o volume de graxa nas articulagoes;

Analisar servigo;

Estabelecer seqiiéncia de atividades;

Definir etapas de servigo;

Estimar tempo de duragdo do servigo;

Selecionar maquinas;

Definir acessoérios; Selecionar ferramentas manuais;

Selecionar instrumentos de medigao;

Selecionar equipamentos de protegao individual {epi);

Selecionar sinalizagdo de seguranga;

Acionar maquina;

interpretar informagdes do painel da maquina;

Controlar a aceleragdo da méaquina (rpm);

Estacionar maquina em local plano;

Apoiar equipamentos hidraulicos e mecanicos no soio;

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-900 - Centro - Assis — SP



DIARIO OFICIAL DE ASSIS

ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Assis-SP b
Diario criado pela Lei Municipal n® 6293/2017 o
WwWw.assis.sp.gov.br > canban B
Ano XVII - Edicio N@ 2676 Pagina 41

PREFEITURA DE ASSIS

Paco Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragio
ADMINISTRAGCAO

Resfriar maquina;

Desligar a maquina;

Anotar informagdes sobre a utilizagdo da maquina (horimetro e oddmetro);
Relatar ocorréncias de servigo;

Abrir valas para drenagem;

Espathar o material solo com maquinas e equipamentos;

Remover material em aterro;

Homogeneizar solos para execugdo de camadas de pavimentagao;
Raspar superficie da base;

Demonstrar senso de organizagao;

Trabalhar em equipe;

Demonstrar responsabilidade;

Zelar pelos equipamentos € maquinas;

Demonstrar iniciativa;

Tratar situagdes de emergéncia e acidentes

OPERADOR DE PA CARREGADEIRA E VEICULOS
Atribuigbes Tipicas:

» Zelar pelas maquinas ou equipamentos sob sua responsabilidade;

Operar trator, maquinas em aberturas de ruas, na conservagao de estradas vicinais, na
abertura de valas;

Executar outras tarefas quanto a movimentagao ou operagao de veiculos automotores;
Conferir niveis de 6leos, combustiveis e de agua;

Completar nivel de 4gua da maquina; Verificar as condigdes do material rodante;
Drenar agua dos reservatérios (ar e combustivel);

Verificar o funcionamento do sistema hidraulico;

Verificar o funcionamento elétrico;

Verificar a condigdo dos acessorios;

Limpar maquina;

Relatar probiemas detectados;

Substituir acessorios;

identificar pontos de lubrificago;

Completar o volume de graxa nas articulagoes;

Analisar servigo;

Estabelecer seqiéncia de atividades;

Definir etapas de servigo;

Estimar tempo de duragao do servigo;

Selecionar maquinas;

Definir acessérios; Selecionar ferramentas manuais;

Selecionar instrumentos de medigéo;

Selecionar equipamentos de protegdo individual (epi);

Selecionar sinalizagdo de seguranga;

Acionar maquina;

Interpretar informagdes do painel da maquina;

Controlar a aceleragdo da maquina (rpm);

Estacionar maquina em local plano;

Apoiar equipamentos hidraulicos e mecanicos no solo;

Resfriar maquina;
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PREFEITURA DE ASSIS

. Pago Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governc e Administragéo
ADMINISTRAGAO

Desligar a maquina;

Anotar informagdes sobre a utitizagdo da maquina (horimetro e odémetro);
Relatar ocorréncias de servigo;

Abrir valas para drenagem;

Espalhar o material solo com maquinas e equipamentos;

Remover material em aterro;

Homogeneizar solos para execugdo de camadas de pavimentagao;
Raspar superficie da base;

Demonstrar senso de organizagao;

Trabalhar em equipe;

Demonstrar responsabilidade;

Zelar pelos equipamentos e maquinas;

Demonstrar iniciativa;

Tratar situagbes de emergéncia e acidentes.

OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA E VEICULOS
Atribuigoes Tipicas:

o Zelar pelas maquinas ou equipamentos sob sua responsabilidade;
« Operar trator, maquinas em aberturas de ruas, na conservagdo de estradas vicinais, na
abertura de valas;

Executar outras tarefas quanto & movimentagao ou operagio de veiculos automotores;
Conferir niveis de 6leos, combustiveis e de agua;

Completar nivel de 4gua da maquina; Verificar as condigbes do material rodante;
Drenar agua dos reservatérios (ar e combustivel);

Veriticar o funcionamento do sistema hidraulico;

Verificar o funcionamento elétrico;

Verificar a condigao dos acessorios;

Limpar a maquina;

Relatar problemas detectados;

Substituir acessorios;

ldentificar pontos de lubrificagdo;

Completar o volume de graxa nas articulagdes;

Analisar servigo;

Estabelecer seqiiéncia de atividades;

Definir etapas de servigo;

Estimar tempo de duragdo do servigo;

Selecionar maquinas;

Definir acessorios; Selecionar ferramentas manuais;

Selecionar instrumentos de medigao;

Selecionar equipamentos de protecio individual (epi);

Selecionar sinalizagdo de seguranga;

Acionar a maquina;

Interpretar informagtes do painel da maquina;

Controlar a aceleragdo da maquina (rpm);

Estacionar maquina em local plano;

Apoiar equipamentos hidraulicos e mecanicos no solo;

Resfriar maquina;

Desligar a maquina;
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PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof? Judith de Oliveira Garcez”

DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo ¢ Administragéo
ADMINISTRAGAO

Anotar informagdes sobre a utiizagdo da maquina (horimetro e oddmetro);
Relatar ocorréncias de servigo;

Abrir valas para drenagem;

Espaihar 0 material solo com maquinas e equipamentos;

Remover material em aterro;

Homogeneizar solos para execugao de camadas de pavimentagao;
Raspar superficie da base;

Demonstrar senso de organizagao;

Trabalhar em equipe;

Demonstrar responsabilidade;

Zelar pelos equipamentos e méaquinas;

Demonstrar iniciativa;

Tratar situagdes de emergéncia e acidentes.

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA
Atribuigdes tipicas:

Treinar e orientar dentro das escolas, quanto as varias modalidades esportivas existentes
no municipio para que possam escolher uma modalidade de acordo com a sua aptidao;
Ensinar, treinar e orientar criangas a partir de 5 anos de idade no trabalho de base,
conforme a modalidade esportiva escolhida.

Desenvolver as habilidades e aprimorar técnicas esportivas de acordo com a modalidade
esportiva, visando o aperfeicoamento do atleta ou equipe.

Treinar equipes para participagdo dos campeonatos realizados pela Secretaria de
Esportes, Lazer e Juventude; Ligas Regionais e amistosos.

Supervisionar e zelar pelos servigos de concersag¢io e armazenamento dos materiais e
equipamentos esportivos.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Av. Rui Barbosa, 926 PABX (18) 3302.3300 CEP 19814-900 - Centro - Assis - SP



DIARIO OFICIAL DE ASSIS ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Assis-SP 2
Diario criado pela Lei Municipal n? 6293/2017 B
www.assis.sp.gov.br 5 cmtentis dge
Assis, 21 de dezembro de 2018 Ano XV11 - Edi¢ao N2 2676 Pagina 44

PREFEITURA DE ASSIS

Pago Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”
DEPARTAMENTO DE Secretaria Municipal de Governo e Administragio
ADMINISTRAGCAO

ANEXO V
PREFEITURA MUNICIPAL _
QUADRO DE PESSOAL DE CARREIRA - FUNGOES EM CONFIANCA

g JORNADA
. PADRAO DE | QUANTIDADE
DENOMINAGAO ADE |+ ABALHO
VENCIMENTOS | DE FUNGOES | R te sl
ANALISTA TRIBUTARIO 30K 01 200
ASSESSOR TECNICO DE
ASSISTENCIA SOCIAL SN o 200
ASSESSOR TRIBUTARIO 301 01 200
ASSISTENTE DE GABINETE | 20 K 03 200
ASSISTENTE DE GABINETE Il 50C 03 200
ASSISTENTE JURIDICO 50F 05 200
CHEFE DE DEPARTAMENTO 50 C 35 200
CHEFE DE DIVISAQ 40K 61 200
COORDENADOR DE SAUDE 40K 07 200
COORDENADOR DE SAUDE
DESPORTIVA 40K 01 200
ENCARREGADO DE SERVIGOS DE 200
SAUDE 40 A 13
ENCARREGADO DE SETOR 40 A 81 200
ENCARREGADO DE SERVICOS 30C 35 200
ENCARREGADO OPERACIONAL 30H 17 200
ENCARREGADO DE CONTROLE w01 51 e
ECONOMICO FINANCEIRO
ENCARREGADO DO SETOR DE
S 30E 03 200
GERENTE OPERACIONAL 40F 06 200
SUPERVISOR TECNICO DE
ADMINISTRACAO AR i 200
SUPERVISOR TECNICO DE
PLANEJAMENTO ok 03 200
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